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1 IDENTIFIKACNI UDAJE SKOLY

Nazev a adresa Skoly:
Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stredni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebi€ 674 01
Zfizovatel:
JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6

Nazev SVP Podnikani se zamérenim na design interiéru

Kod a nazev oboru vzdélani 64-41-L/51 Podnikani

Stupen poskytovaného vzdélani stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma studia 3 roky, dalkové studium

Datum platnosti SVP od 1. fijna 2020

Jméno feditele Ing. Renata Hruskova

Projednano Skolskou radou 29. zafi 2020

Evidenéni ¢islo SVP 03/2020

tel: 777 732 772, 608 772 222, 778 066 444
e-mail: renata.hruskova@ssos-sou.cz
web: www.appptrebic.cz

Kontakt pro komunikaci se Skolou
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2 PROFIL ABSOLVENTA

Identifikaéni udaje

Nazev a adresa 3koly: Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Trebic
Znojemska 1027, Tiebi¢ 674 01

Nazev SVP: Podnikani

Kod a nazev oboru vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Platnost SVP: od 1. fijna 2020

Délka a forma studia: tiileté dalkové studium

Stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Uplatnéni absolventa

Po uspésném slozeni maturitni zkousky je absolvent pfipraven vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni a administrativni €innosti. Ziskané
znalosti a dovednosti uplatni pfi fizeni vlastni firmy pfedevS§im v profesni oblasti, pro kterou se pfipravoval v pfedchazejici pfipravé v konkrétnim uéebnim
oboru.

Absolvent se vyznaéuje témito kompetencemi:

e charakterizuje a pojmenovava jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné vyhodnocuje plsobeni téchto jevl na fungovani podniku
provadi marketingovy prizkum, sbér a analyzu dat a voli a pouziva efektivni marketingovou strategii
orientuje se v problematice managementu a osvojil si zakladni manazZerské dovednosti
zpracovava doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazk( podniku
provadi zakladni vypoéty spojené s nakupem a zpracovanim zasob
provadi mzdové vypocty a vypocitavaji odvody socialniho a zdravotniho pojisténi, zalohy na dan z pfijmu
vede dafiovou evidenci
uctuje majetek a zavazky, naklady a vynosy podniku
sestavuje a provadi u€etni uzavérku
orientuje se v soustavé dani
vypracovava podnikatelsky zameér
vede jednani s obchodnimi partnery
orientuje se v pravni upravé podnikani, obéanskych a pracovnépravnich vztazich
ovlada klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfiméFené rychlosti a pfesnosti
vyhotovuje pisemnosti podle normy s vyuZzitim vypocetni a kancelarské techniky
stylizuje pisemnosti vécné a jazykové spravné
manipuluje s dokumenty (v€etné elektronickych) podle stanovenych pravidel
pracuje se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti
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dodrzuje zasady bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence, orientuje se v pravni problematice tohoto okruhu

povazuje bezpecnost prace za nedilnou souéast péce o zdravi své i spolupracovnikl i jako soucast Fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani Gi
udrzeni certifikatu jakosti podle pFislusnych norem

orientuje se v systému péce o zdravi pracujicich, je vybaven védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni nebo Urazu,
pfipadné poskytne nezbytnou prvni pomoc

kvalitu povazuje jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku

dodrzuje stanovené normy a pfedpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti zavedenym na pracovisti

dba na zabezpecovani parametrd kvality proces(, vyrobkU, nebo sluzeb, zohledriuje poZzadavky klienta

uvédomuje si vyznam, Ucel, ohodnoceni a uziteénost vykonavané prace, jeji finanéni, popf. spoleéenské ohodnoceni

zvazuje pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi ¢i socialni dopady

efektivné hospodafi s finan&nimi prostfedky

naklada s materialy, energiemi, odpady, vodou, a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na Zivotni prostiedi

pracuje s osobnim pocitacem a dal$imi prostfedky informacénich a komunikacénich technologii

ovlada komunikaci v jednom cizim jazyce

Absolvent je veden tak, aby:

byl motivovan k celozivotnimu uceni, ziskaval, zpracovaval a osvojoval si nové znalosti a dovednosti a vyuzival rizné informacni zdroje

mél odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byl pfipraven pfizplsobovat se ménicim pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélaval
spolupracoval s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilel na realizaci spoleCnych pracovnich i jinych &innostech, usiloval o integritu a prosperitu
pracovniho tymu

dodrZoval z&kony, respektoval prava a osobnost druhych lidi, pfispival k uplatfiovani hodnot demokracie

uznaval rozdily mezi hodnotovymi systémy rdznych nabozZenskych nebo etnickych skupin a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim
souziti

jednal odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu

uvédomoval si vyznam kvalitniho zZivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednal v duchu udrzitelného rozvoje

uvédomoval si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpe€ovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

vazil si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych civilizaci
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Zpusob ukonéeni vzdélavani a potvrzeni dosazeného vzdélani a kvalifikace:

Obor vzdélani 64-41-L/51 Podnikani je ukonéen maturitni zkouskou dle § 78 a 79 Zakona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), jak vyplyva z pozdéjSich zmén a dalSich provadécich predpist. Po UspéSném vykonani maturitni zkousky ziska
absolvent vysvéd&eni o maturitni zkouSce, které je dokladem o ukoné&eni stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou.

Maturitni zkouska se sklada ze dvou €asti, spolecné a profilové.

Zak ziské stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, pokud Uspésné vykona obé &asti maturitni zkousky.

Spole¢na ¢ast maturitni zkousky se sklada ze dvou povinnych zkousSek a to z didaktického testu z ¢eského jazyka a didaktického testu z ciziho jazyka nebo
matematiky. Povinné pfedméty spolecné ¢asti jsou stanoveny dle platné legislativy. V ramci spole¢né ¢asti mize zak konat nejvyse tfi nepovinné zkousky.
Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada z ustni zkousky a pisemné prace z ¢eského jazyka, Ustni zkousky a pisemné prace z ciziho jazyka (v pfipadé, Ze si
ji 24k zvolil) a dale maturitni prace s obhajobou a dvou uUstnich zkouSek z odbornych pfedmétd. Zak v ramci profilové zkousky muzZe konat nejvyse dvé
nepovinné zkousky. Nabidku povinnych a nepovinnych zkousek urci feditel Skoly v souladu s provadécim pravnim pfedpisem.
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3 CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU

3.1 Identifika€ni udaje

Nazev a adresa 3koly: Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Trebi¢
Znojemska 1027, Trebi¢ 674 01

Nazev SVP: Podnikani

Kod a nazev oboru vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani

Platnost SVP: od 1. fijna 2020

Délka a forma studia: tfileté dalkové studium

Stupen vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

3.2 Popis celkového pojeti vzdélavani

Skolni vzdélavaci program Podnikani je koncipovan jako odborné vzdélavani, tzn. s dirazem kladenym na profilové odborné ptedméty. V roviné teoretického
vyu€ovani prosazujeme moderni vyuku pomoci novych didaktickych pomuicek a moderni techniky (multimediaini PC ucebny, dataprojektory a DVD apod.).
Dlraz je rovnéz kladen na jazykové vzdélani v matefském jazyce a cizim jazyce, logické mysleni, praci v ICT technologiich, jejichz znalosti vyuziji zaci
i v ostatnich pfedmétech. ZvySuje se tim provazanost jazykovych a odbornych predmétli a jejich nasledné aktivni praktické pouziti napf. v pisemné
a elektronicka komunikaci atd. Vysledkem celého vyu€ovaciho procesu by méli byt Zaci, ktefi jsou diky odbornému vzdélani schopni samostatného usudku,
analyz, tvlrci prace a prace v tymu.

BlizSi popis strategie teoretické vyuky v jednotlivych pfedmétech, kam Skola usiluje vnést moderni vyu€ovaci metody (principy metod kooperativniho uceni,
socialné komunikativni metody, metody kritického mysleni), je mozno nalézt v u€ebnich osnovach jednotlivych pfedméta.

Nedilnou soucasti Skolniho vzdélavaciho programu je odborna praxe, kterou si zaci v ramci rozvoje komunikacnich dovednosti sjednavaji sami. Pro odbornou
praxi jsou preferovana pracovisté soukromého sektoru. Na zakladé uzavieni Smlouvy o praxi (viz pfilohy) mezi Zzakem a subjektem, kde praxe probiha, je
naplni praxe seznameni zaku s realnymi pracovisti a vykonavani nejenom odbornych, ale i ekonomickych €innosti. Odborné praxe probihaji v priibéhu 1. — 3.
roCniku v rozsahu 2 tydn( dle moznosti Zzaka.. Vystupem absolvovani odborné praxe je zprava o hodnoceni Zaka povéfenym pracovnikem organizace, kde
probiha praxe a prace zaka zaméfena na charakteristiku subjektu, v némz praxi absolvoval v€etné vlastniho popisu pracovni &innosti, kterou vykonaval.

3.3 Realizace prarezovych témat

Clovék v demokratické spoleénosti se realizuje ve vzdélavani v prib&hu celého studia, prolina se a prostupuje véemi predméty, jeho pfinos je formativni,
spociva v budovani obcanské gramotnosti zakl. Cilem je vychovat zaky s vhodnou mirou sebevédomi, ktefi by byli odpovédni za své nazory, odolavali
mySlenkové manipulaci, ucili se byt kriticky tolerantni, uvazovali o existen¢nich otazkach a hledali na né odpovédi, dokazali se angazovat i pro vefejné zajmy
a vazili si materialnich a duchovnich hodnot spole¢nosti. Realizace tématu je provadéna hlavné ve vzdélavaci oblasti spole¢ensko-védni. K rozvoji socialniho
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citéni, vzajemného respektovani a vytvofeni dobrého klimatu ve tfidé slouzi odborné, kulturni a jiné pobytové akce po celou dobu studia. V ramci
multikulturniho vzdélavani jsou pofadany zajezdy do zahraniCi a systém besed a pfednasek vztahujicich se k uvedenému tématu.

Clovék a zivotni prostredi se promita do celkového provozu $koly a tim i do postoji zakd nasi $koly. TF¥idéni komunalniho odpadu, péée o okoli §koly
a environmentalni vychova a vzdélavani, maji za Ukol formovat vztah a odpovédnost zaku k aktivni ochrané Zivotniho prostfedi. Realizaci prifezového
tématu se zabyva predevsim predmét Zaklady biologie a ekologie. Téma je realizovano i v ramci zadavanych projektd.

Z4ci si buduji takové postoje a hodnotové orientace, na jejichz zakladé si vytvari vlastni budouci Zivotni styl a povédomi o ekologickém zplisobu Zivota.

Informaéni a komunikacéni technologie prostupuji celym studiem prostfednictvim pfedmétl vypocetni technika a pisemna a elektronicka komunikace.
Dosazené znalosti a dovednosti postupné vyuzivaji Zaci i v ostatnich predmétech pfi zpracovavani a vyhledavani informaci z celosvétové sit&. Zaci jsou
pfipravovani tak, aby se pro né pocita¢ stal béZnym pracovnim nastrojem a kancelafsky, graficky a ucetni software aktivné vyuzivali pfi studiu, projektovych
pracich a také v realném zivoté. Dovednosti z IKT prokazi Zaci pfi vypracovani praktické maturitni prace v profilové ¢asti maturitni zkousky. Vyuka probiha
v u€ebnach vypocetni techniky, které jsou vybaveny modernimu multimedialnimi pocitaci umoznujici sdileni tiskarny a skeneru pfi zachovani pravidel hygieny
a bezped&nosti prace. Tfida se pro vyuku déli na skupiny tak, aby kazdy Zak mél svoji pracovni stanici. Zaci maiji pFistup k pogitadtim s pfipojenim na internet.
Prace s prostfedky informacéni a komunikacni technologie ma podpurny charakter nejen pro odbornou slozku vzdélani, ale patfi k vSeobecnému potencialu
moderniho ¢lovéka. Vice viz materialni zabezpeceni.

Prifezova témata jsou mimo odbornou praxi realizovana v konkrétnich pfedmétech (viz jednotlivé ucebni plany) a projektovou vyukou, jez rozvijeji rovnéz
klicové kompetence.
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3.4 Zarazeni prafezovych témat do SVP
1. Clovék v demokratické spoleénosti

Nazev obsahového celku

Naplnéni prifezovych témat

Ucta k Zivotu, stafi a pomoc potfebnym

1A Kultivace dospé&lé osobnosti a etické vjchova Pribézné ve viech pfedmétech béhem celého studia

1B , . . . Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
Prohloubeni schopnosti a motivace k uceni

1C | Wyevik v komunikaci, vyjednavani, feseni konflikt 2. ronik — predmét CJL, ANJ, NEJ, RUJ, MAM, EKP, PRA, PEK

1D e . . . . 2. roénik — pfedmét CJL, ANJ, NEJ, RUJ, MAM, EKP, PRA
Souziti v multikulturni spole€nosti

1E Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia

1F | CR, Evropa a soudoby svét z hlediska studovaného oboru

2. ro¢nik — pfedmét CJL, EKP

1G . . il Csa
Masova média a rozvijeni medialni gramotnosti Zaku

Pribézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia

1H | Politika, politické systémy, globalizace

1.ro¢nik — pfedmét ZSV

11 | Zakladni rysy 20. stoleti

1.ro¢nik — pfedmét ZSV

1J | Vybrané oblasti filozofické antropologie a filozofické etiky

1.ro¢nik — pfedmét ZSV

2. Clovék a zivotni prostiedi

Nazev obsahového celku

Naplnéni prifezovych témat

Soucasné globalni, regionalni a lokalni problémy rozvoje a vztahy

1. ro€nik — CJL, ZBE, PEK, IKT, MAM, ZBE, ZSV

2A ¢lovéka k prostiedi 2. ro¢nik — EKP, IKT
P 3. roénik — PCU, EKP
2B Moznosti a zpusoby FeSeni environmentalnich probléma a rozvoje 1. ro€nik — ZBE, ZSV

v daném oboru vzdélani a v obéanském zivoté

2. roénik — CJL
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3. roénik — ANJ, RUJ, NEJ

2C Biosféra v ekosystémovém pojeti 1. rocnik — predmet ZBE

3. Informaéni a komunikaéni technologie

Nazev obsahového celku

Naplnéni prifezovych témat

1. ro¢nik — pfedmét CJL, IKT, PEK
3A Prace s osobnim pocitactem a dalSimi prostfedky informacnich a 2. ro¢nik — predmét IKT, PEK, ANJ, UCE
komunikaénich technologii 3. ro¢nik — pfedmét PEK, UPR, PCU
1. ro¢nik — pfedmét IKT, PEK
3B Prace s b&Znym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim | 2. ro¢nik — pfedmét IKT, PEK, UCE
3. ro¢nik — predmét PEK, AN, UCE
1. ro€nik — pfedmét IKT, PEK
3C Pouzivani novych aplikaci 2. roC¢nik — pfedmét IKT, PEK
3. ro¢nik — pfedmét PEK
3D Kor_nunlkacg elektrom(_:kou postou a vyuZivani dalSich prostfedku Priib&2né ve viech pfedmeétech béhem celého studia
online a offline komunikace
3E Ziskavani informaci z otevifenych zdroju, zejména Internet Priib&2né ve véech pfedmétech b&hem celého studia
3F Erggﬁci informacemi z rtznych zdroju nesenych na ruznych Priibézné ve vSech pfedmétech béhem celého studia
Uvédomovani si nutnosti posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych | 1. roénik — pfedmét PEK, IKT, PSY
3G informacnich zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, 2. ro¢nik — pfedmét CJL, IKT, UCE, PEK, PRA,

byt medialné gramotni

3. ro¢nik — pfedmét PCU, UCE

3.5 Mezipredmétové vztahy

Mezipfedmeétoveé vztahy prostupuji celym studiem a mezi vSemi pfedméty a to zejména

Cesky jazyk-cizi jazyk-informacéni a komunikacni technologie

z&klady biologie a ekologie-psychologie-matematika-informacni a komunikacni technologie
ekonomika-pravo-marketing a management-ucetnictvi-uebni praxe-pisemna a elektronicka komunikace-informaéni a komunikaéni technologie
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3.6 Rozvoj klicovych kompetenci

K t Kompetence P sIni Kompetence K t Mat ticka Obcanské
ompetence k pracovnimu ersonaini a vyuzivani IKT a ompetence Komunikativni atematicka kompetence
k celozivotnimu uplatnéni a socialni race s k feSeni kompetence a financni a kulturni
uceni pratnen & kompetence P . problému P gramotnost uturni
podnikani informacemi povédomi
Cesky jazyk X X X X XX XX X
Cizi jazyk — ANJ, NEJ, RUJ X X X X X XX X
Zaklady spole¢enskych véd X X X X X
Matematika X X X X XX X
Zaklady biologie a ekologie X X X X X
Informacn_l a komunikacni X X XX X X X
technologie
Ekonomika podniku X XX X X X X X X
Ugetnictvi X X X X X XX
Pisemna a elektronicka komunikace X X X XX X X X X
Psychologie XX X XX X XX XX X
Pravo X X X X X XX
Management a marketing X XX X X X X X X
Prakticka cvi¢eni z ucetnictvi X XX X X X X X X
Odborna praxe X X X X X X X

Kompetence k uéeni - pifedpokladem je ¢tenafska gramotnost, ovladani psani, prace s textem a pocetni ukony, proto je obsahem vSech pfedméta.
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3.7 Organizace vyuky

Pfiprava zaku je realizovana v ramci vyucovacich pfedmétll s danym pocétem konzultaénich hodin dle u¢ebniho planu. Vyuka obsahuje pouze povinné
predméty, v uéebnim planu nejsou volitelné predméty.

Vzdélavani zaku probiha v kmenovych a odbornych uéebnach vybavenych potfebnou ICT technikou pro multimediaini metody. Jedna se predevsim o vyuku
cizich jazykl, informacnich a komunikaénich technologii a pisemné a elektronické komunikace. V rdmci studia maji Zaci moznost navstévovat riizné druhy
mimoskolnich aktivit.

3.8 Hodnoceni zaku

Zaklad pro hodnoceni zaku tvofi platna legislativa a podminky ,Hodnoceni vysledk( vychovné vzdélavaciho procesu“ Akademie prava, pedagogiky a
podnikani, s.r.o., Stfedni $koly Trebi&, které je nedilnou souéasti Skolniho fadu.

Cilem hodnoceni je poskytnout Zakovi zpétnou vazbu o urovni osvojeni vysledkl vzdélavani (dovednosti, schopnosti, postoje aj.) v daném obdobi. Hodnoceni
ma pro Zaka informacni a diagnostickou funkci, tzn. zda zvladne a dovede vyuZivat ziskané védomosti a dovednosti. Motivaéni a vychovna funkce mu dava
perspektivu k zlepSeni nebo odstranéni nedostatkl. Vyucujici nabizi zakim konzultaéni hodiny.

Ugitel zaky pfedem seznami s oCekavanymi vystupy a pozadavky, které jsou pfedmétem hodnoceni tak, aby pfirozenou soucasti hodnoceni bylo
sebehodnoceni a hodnoceni ze strany Zaka.

Z4ci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiového hodnoceni, pfiéemz blizsi podrobnosti stanovuje jiz zmifiované ,Hodnoceni vysledkl vychovné vzdélavaciho
procesu®. Zaci jsou zpravidla zkou$eni Ustni a pisemnou formou, pFi hodnoceni je také kladen dlraz na aktivni zajem o pfedmét, schopnost kritického mysleni
a samostatnost usudku, schopnost vyhledavani informaci, pfipadné na Uroven, kvalitu a formalni spravnost zadavanych seminarnich praci a projekt(. Dalsi
bliz§i podrobnosti stanovuji jiz zmifiovany Skolni fad a osnovy jednotlivych predméta.

Hodnoceni v jednotlivych predmétech se provadi podie hledisek:
e osvojeni si vysledkd vzdélavani uréenych ucivem
individualniho zlepSeni a pokroku ve vyuce
schopnosti aplikace ziskanych védomosti a dovednosti pfi feSeni tkoll
soustavnosti, pfesnosti a svédomitosti v praci
pisemné a vyjadfovaci Urovné
feSeni problémovych situaci
srovnavani s vysledky spoluzaki

Zpusoby hodnoceni:
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procentualni hodnoceni

bodovy systém

prevod procentualniho hodnoceni do klasifikacni stupnice
sebehodnoceni, kolektivni hodnoceni

Metody pro hodnoceni:
e Ustni zkouSeni (obsahové a odborné slovni vyjadfeni uciva)
pisemné Cinnosti (testy orientacni, grafické, oteviené ulohy, slohové..)
praktické €innosti (samostatné prace, odborné ukony, uvahy, pohybové dovednosti...)
zpracovani projektd, seminarnich praci
analyza Cinnosti Zaka za urc¢ité obdobi
zapojeni do skupinové, tymové prace

Formy hodnoceni:
e prubézné - uvadi se do systému Bakalar, dle podminek Hodnoceni vysledkl je dana ¢etnost ohodnoceni v daném predmétu
e orientaCni — mze byt vytvofeno na zakladé priibézného hodnoceni vzdy k prvnimu a tfetimu &tvrtleti Skolniho roku jako informace pro zaky
e souhrnné - uvadi se na konci kazdého pololeti Skolniho roku do systému BakalaF, na konci 1. pololeti Zak obdrzi Vypis z vysvéd&eni, na konci
2. pololeti jsou zakim vydana vysvédceni.
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3.9 Vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potirebami

Cilem této oblasti vzdélavani je integrovat jednotlivce nebo skupiny Zaku do kolektivu a sou€asné jim co nejvice zpfistupnit poskytovany typ vzdélani.
Vzdélavani probiha v souladu se Skolskym zakonem a vyhlaskou €. 27/2016, ktera se tyka zak( se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zak{ nadanych.
Skola poskytuje podptrna opatfeni doporudena Skolskymi poradenskymi zafizenimi, v pfipadé pfiznaného prvniho stupné vypracovava dle potfeby plan
pedagogické podpory.

Zaci se zdravotnim znevyhodnénim

jsou integrovani do béznych tfid a vyucujici voli vhodné metody vyuky a hodnoceni, jako je individualni tempo, testové texty, ustni nebo pisemné zkouseni,
vétsi Casovy prostor, vyuziti kompenzaénich pomlcek, aby se zohlednily individualni potfeby a doporuc¢ena podpurna opatfeni. Vychovna poradkyné
ve spolupraci s tfidnimi uditeli a uciteli jednotlivych pfedmétll se témto zZakim vénuje a pomaha jim prekonat obtize pfi pfipravé na budouci povolani. Vede
a pravidelné sleduje jejich prospéch a spolupracuje se zakonnymi zastupci zaka.

Zaci se zdravotnim postizenim
jsou pfijimani pokud zdravotni indispozice nema vliv na vyuku prioritnich pfedmét( oboru vefejnospravni ¢innost. Na zakladé zdravotniho doporu¢eni mohou
byt feditelem uvolnéni z nékterych pfedmétd, a nebo je forma prace a individualni péce zvolena tak, aby zaci zvladli pozadavky oboru.

Zaci se socialnim znevyhodnénim
mohou studovat bez omezeni, nezbytna je Uzka spoluprace vychovného poradce, tfidniho ucitele s rodinou, oddélenim socialné pravni ochrany déti
a vytvoreni dostate€né motivace pro vzdélavani.

Zaci mimofadné nadani

Se vzdélavanim zakd s mimoradnymi vzdélavacimi potfebami a zaky mimofadné nadanymi se doposud Skola nesetkala. V pfipadé, Zze by na naSi Skole
studovali, jsme pfipraveni na tuto skuteénost reagovat napfiklad vytvofenim individualnich vzdélavacich plani nebo vypracovanim planu pedagogické podpory
apod. Cela problematika by spadala do oblasti kompetence vychovného poradce.

Zvlastni pozornost je vénovana zakim ohrozenym socialné patologickymi jevy. Vychovny poradce a metodik prevence sleduji dochazku, pfistup k pIlnéni

Skolnich povinnosti, za€lenéni a vliv zaka na kolektiv ve tfidé. V ramci prevence socialné patologickych jevu je vedeni Skoly v kontaktu s vychovnymi Ustavy,
pedagogicko- psychologickou poradnou, oddélenim socialné pravni ochrany déti, praktickymi Iékafi a vychovnymi poradci z jinych skol.
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3.10 Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni prevence

Bezpec€nost prace, pozarni prevence a hygiena prace je nedilnou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu jak teoretického, tak praktického vyucovani.

Vychazi z platné legislativy:

Metodického pokynu k zaji$té&ni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zaka a studenttl ve kolach a $kolskych zafizenich vydanych MSMT

Metodického pokynu MSMT k prevenci a fe$eni Sikanovani mezi zaky $koly

Skolniho fadu

Vnitfni smérnice k zajisténi bezpeclnosti a ochrany zdravi ve Skolach a Skolskych zafizenich a prehledu rizik ve Skole

Vyhlasky €. 64/2005 Sb. a nasledné 57/2010 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist o evidenci Urazl déti, zakud i studentu

Vyhlasky ¢.410/2005 Sb. a nasledné 465/2016 Sb.ve znéni pozdéjSich predpisu, o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven

pro vykon a vzdélavani déti a mladistvych

e Vyhlasky &. 180/2015 Sb., ze dne 9. €ervence 2015, o pracich a pracovistich, které jsou zakazany téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim,
které koji, a zaméstnankynim - matkam do konce devatého mésice po porodu, o pracich a pracovistich, které jsou zakazany mladistvym zaméstnancum,
a o podminkach, za nichz mohou mladistvi zaméstnanci vyjime¢né tyto prace konat z divodu pfipravy na povolani (vyhlaSka o zakazanych pracich
a pracovistich)

e Proskoleni z pozarni ochrany a vykladu o pozarnim nebezpedi

Zaci jsou sezndmeni se Skolnim Fadem a zasadami BOZP a PO vzdy na zadatku nového $kolniho roku a dale priib&zné pied konanim akci realizovanych
mimo $kolu - exkurze, navétévy divadelnich a filmovych pfedstaveni nebo odborné praxe. Seznameni se Skolnim fadem a zasadami BOZP a PO a jejich
dodrzovani stvrzuji zaci svymi podpisy na predepsanych formulafich. ProSkoleni na zacatku Skolniho roku provede tfidni ucitel. Dokladem je zaznam
o proskoleni v tfidni knize. Za bezpecnost a opakované pouceni zakd na jednotlivych akcich zodpovida urceny pedagogicky dozor.

V oblasti prevence socialné patologickych jevu je pro kazdy rok pfipraven minimalni preventivni program a probiha spoluprace s pedagogicko-psychologickou
poradnou v Tfebici a odborem socialné-pravni ochrany déti.

Problematika BOZP je nedilnou soucasti péce o zdravi své i svych spolupracovnikl, dale pak i jako soucast fizeni jakosti vCetné pfisného dodrzovani
hygienickych norem, proto je ve vychovné vzdélavacim procesu ze strany vSech pedagogl kladen dlraz na pfisné dodrzovani a zaclefiovani pravnich norem
do systému prace se zaky, dbame na osvojeni si navyk(i bezpe&né a zdravi neohroZujici pracovni &innosti. Zaci jsou vybaveni védomostmi o zasadach
poskytovani prvni pomoci, vi jak reagovat v pfipadé urazu, znaji pojem preventivni péce, traumatologicky plan.
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3.11 Podminky pro pfijimani ke vzdélavani

Podminky pro pfijeti ke vzdélavani se Fidi Skolskym zakonem a dalsi platnou legislativou.
Z4aci hlasici se ke studiu na obor podnikani — dalkova forma konaji jednotné pfijimaci zkousky, budou pfijimani na zékladé platné legislativy a kritérii
pfijimaciho Fizeni stanovené Feditelkou Skoly do 31. ledna daného Skolniho roku.

3.12 Ukonéeni vzdélavani

Vzdé&lavani je ukon&eno maturitni zkouskou podle platnych pravnich norem. Zak kona maturitni zkousku, pokud Usp&$né ukongil 3. roénik oboru podnikani.
Maturitni zkouska se sklada ze spolecné a profilové ¢asti.

Spoleéna éast maturitni zkousky, ktera je zadavana MSMT, se sklada ze 2 povinnych zkousek a nepovinnych zkousek
e didakticky test z eského jazyka
o didakticky test z ciziho jazyka nebo matematiky
e nabidku nepovinnych zkousek vypisuje feditelka Skoly vzdy sedm mésicu pfed terminem MZ
e zak muze konat zkouSku z kteréhokoli ciziho jazyka, jenzZ je na nasi Skole vyu€ovan

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze 3 povinnych zkousek:
e Ustni zkouSka a pisemna prace z Ceského jazyka
ustni zkouska a pisemna prace z ciziho jazyka (pokud si ji zak zvolil ve spole¢né &asti maturitni zkousky)
dvé ustni zkousky: 1. z ekonomiky podniku, 2. z prava a marketingu a managementu
a maturitni prace s obhajobou
zak vykona uspésné profilovou ¢ast maturitni zkousky, pokud uspésné vykona vSechny jeji Casti
terminy a témata povinné profilové ¢asti urci feditel Skoly
zak muze konat profilovou ¢ast i v pfipadé, Ze nevykonal spole¢nou ¢ast maturitni zkousky Uspésné
zak muze konat nejvySe 2 nepovinné zkousky v ramci profilové ¢asti dle aktualni nabidky stanovené feditelem Skoly

Zak ziska stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, jestlize Usp&sné vykona vSechny &asti maturitni zkousky. V pfipadé, e zak zkousku, kterd je soudasti
maturitni zkousky, vykonal neluspésné, muze konat opravnou zkouSku z kazdé jednotlivé ¢asti. Dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou
je vysvédceni o maturitni zkouSce.
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4 UCEBNI PLAN

Povinné predméty Konzultaci celkem 1. roénik 2. roénik 3.roénik

Cesky jazyk a literatura - CJL 80 20 30 50
Cizi jazyk — ANJ, NEJ, RUJ 100 20 40 0
Zaklady spole¢enskych véd 20 20 0 0
Matematika — MAT 90 20 30 0
Zaklady biologie a ekologie 20 20 0 0
= g Z 2 2 :
Ekonomika podniku - EKP 50 20 20 20
Ugetnictvi — UCE 40 0 20 20
o 2 2 2
Psychologie — PSY 20 20 0 0
Pravo — PRA 60 20 20 20
Management a marketing — MAM 60 20 20 20
Iigljtické cviceni z ucetnictvi - 10 0 0 10
Ucebni praxe — UPR 10 0 0 10
Povinné volitelny

Cizi jazyk — ANJ, NEJ, RUJ 50
Matematika — MAT (50)
Celkem 660 220 220 220

Soucéasti uéebniho planu nejsou volitelné predmeéty.
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5 JEDNOTLIVE UCEBNI PLANY

5.1 Cesky jazyk a literatura

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecnym cilem vzdélavani v ¢eském jazyce a literatufe je pfispivat k rozvoji osobnosti zaka, k osvojeni si riznych védomosti, dovednosti, myslenkovych
operaci a strategii potfebnych k feSeni problém. Vyuka pfispiva k zodpovédnému pfistupu k uéeni, k rozvoji komunikaéni dovednosti a schopnosti zaku,
k uzivani jazyka jako prostfedku dorozumivani a mysleni, sdélovani a vyméné informaci na zakladé jazykovych a slohovych znalosti. Jazykové vzdélavani se
podili na rozvoji socialnich kompetenci zaka, ovliviiuje utvafeni hodnotové orientace a postoji zakd. Plasobi na jeho osobni a profesni rast. Vzdélavani
smérfuje k tomu, aby Zak chapal jazyk jako systém a zvladl jej také jako nezbytny predpoklad pro studium cizich jazykd.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

V8echny slozky pfedmétu Cesky jazyk a literatura: slozka jazykova s komunikacni a slohovou i slozka pracujici s literarnimi poznatky a texty jsou vzajemné
propojeny, ovliviuji se a dopliuji. V jazykové vyuce pfeviada prace s jazykovymi kompozi¢nimi a tematickymi prostfedky, rozvijejicimi vyrazové
a komunikacni schopnosti zakd. U&ivo je zaméfeno na vyhledavani informaci a jejich uplatnéni, na uzivani spisovného jazyka ve formé mluvené i psané
a na schopnosti jeho uplatnéni v rdznych Zivotnich situacich. V mluvnickych poznatcich jsou zddraznény védomosti, které jsou nezbytné pro osvojovani ciziho
jazyka. Vyuka v literarni sloZce je zaméfena pfedevSim na rozliSeni a porozuméni riznym druhdm textd, interpretaci, objasnéni funkce textu, na jazykové,
kompozi¢ni a tematické prostfedky ve vystavbé literarniho dila, na vyvoj literatury v historickém kontextu, objasnéni funkce textu a na rozliSeni jeho riiznych
druhti (umélecky, odborny). Cesky jazyk a literatura rozviji komunikaéni schopnosti a dovednosti zak(, socialni kompetence, prohlubuje jazykové znalosti,
kultivuje a formuje postoje zaka v€etné jeho vztahu ke kulturnim hodnotam a déni ve spolecnosti.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka pfedmétu Cesky jazyk a literatura sméfuje k tomu, aby zak:
e ziskal pozitivni vztah k u€eni a k celozivotnimu vzdélavani
e ziskaval zdravé sebevédomi, kritické a sebekritické postoje
e formuloval vhodné své myslenky, obhajoval kultivované své nazory a postoje
e vyuzivaval riznych informacnich zdroju, umél pracovat s podstatnymi Udaji
e  porozumél zadani uUkolu, aktivné fesil problémy samostatné i v tymu
e Dbyl schopen s porozuménim sledovat a interpretovat mluvené i psané projevy
e  pochopil vyznam literarnich a uméleckych dél pro rozvoj vlastni osobnosti
e jednal v souladu se zakony a Skolnimi normami, respektoval principy demokracie
e vystupoval proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
e uplatiioval ziskané jazykové poznatky v osobnich i pracovnim Zivoté
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STRATEGIE VYUKY

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti zakll ze zakladni Skoly, rozviji je a prohlubuje se zfetelem k jejich profesnimu zaméreni. Vedle tradi¢nich metod
se vyuzivaji metody aktivniho uéeni, tymové i samostatné prace, je zdiraznéna prezentace vysledkil, realizovany diskusni metody a rdzné besedy. Zaci jsou
vedeni k rozboru nedostatk(l ve vyjadfovani (sebehodnoceni), je uplatiiovano divergentni u¢eni, vyuzivana odborna literatura k u¢eni z textu a vyhledavani
informaci. PrlibéZné jsou zafazovany aktualni testy, prakticky slohovy vycvik, pravopisna cvi¢eni rizného typu i diktaty (pfi téchto aktivitach jsou zohledriovani
Z&ci s poruchami uceni). V literarni ¢asti je zakladem prace s textem. Literarni uCivo je v u€ebnim planu sestaveno chronologicky. Kromé podpory &tenafstvi
a interpretaci textu ziskavaiji Zzaci celkovy prehled o hlavnich proudech a osobnostech ¢eské i svétové literarni historie a kultury vibec.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Hodnoceni vychazi z ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu®, pfevazuje znamkovani na zakladé platné pétistupriové klasifikacni stupnice.
Vyuziva se také bodového systému. UcCitel uplatfiuje i Ustni hodnoceni, vede zaky k sebehodnoceni.
PFi hodnoceni je kladen daraz na:

projeveny aktivni zajem o pfedmét

porozumeéni poznatk{m, schopnost jejich interpretace a aplikace

komunika¢ni kompetence, praktické vyuZziti

ziskavani informaci z riiznych zdrojl a jejich uplatnéni

dovednosti pfi praci s literarnim textem

¢tenarské schopnosti a vztah ke kulturnimu dédictvi

stylisticky i pravopisné spravny pisemny projev

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Zaci:

ovladaji techniky uceni, ziskavaji funk&éni gramotnost, vyuzivaji rizné informacni zdroje

rozviji medialni gramotnost - kritické sledovani medialnich obsah, jejich pfinos, rozpoznavani manipulanich technik
nachazeji v umeéleckych dilech smysluplnost a estetické hodnoty

vyjadfuji se kultivované Ustné i pisemné v riznych komunikacénich situacich, v€etné dovednosti diskutovat a argumentovat
spolupracuji s ostatnimi a pfispivaji k utvareni vhodnych mezilidskych vztaht

vytvareji si pozitivni vztah k literarnim a umeéleckym hodnotdm

ziskavaji znalosti, dovednosti i kompetence k dal§imu profesnimu riistu

HODINOVA DOTACE

Roc¢nik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 30 50
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1.rocnik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti Zak:
e Zvukové prostfedky a ortoepické normy jazyka o fidi se zasadami spravné vyslovnosti
e Jazykova kultura e v pisemném projevu uplatfiuje znalosti Ceského pravopisu
e Vyvojové tendence spisovné Cestiny o vV pisemném i mluveném projevu uziva poznatku
e Obohacovani slovni zasoby; slovni zasoba vzhledem z tvaroslovi
k pfisluSnému oboru vzdélavani, terminologie e pracuje s nejnovéjSimi normativnimi pfiruCkami ¢eského jazyka
o odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby
e rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové
pfiznakové jevy a ve vlastnim projevu voli prostiedky adekvatni
komunikaéni situaci
e pouzivda adekvatni slovni zasobu v&etné pfislusné odborné
terminologie
o vysvetli zakonitosti vyvoje Cestiny
e pracuje s nejnovéjSimi normativnimi pfiruCkami ¢eského jazyka
2. Komunikaéni a slohova vychova Zak:
e Komunikaéni situace, komunikaéni strategie e vyjadfuje se vécné spravné a srozumitelné
e Projevy prakticky odborné e vhodné se prezentuje, argumentuje
o zakladni znaky, postupy a prostfedky e cviCi se v technice mluveného slova
o vyjadfeni pfime, monologicke, formalni, pfipravene e vystihne charakteristické znaky rtiznych druhd textd odborného stylu
o vyklad, navod k Cinnosti e odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru v zakladnich Utvarech
 Projevy administrativni - zakladni znaky, postupy a prostredky odborného stylu, pfedevsim popisného a vykladového
e Graficka a formalni uprava jednotlivych pisemnych projev e vhodné klade otazky
e Projevy prosté sdélovaci - zakladni znaky, postupy a prostfedky e vystihne charakteristické znaky rtiznych druht textd administrativniho
e Vypravovani, popis osoby - vyjadfeni pfimé, nepfimé, monologické stylu
i dialogické, neformalni, formalni, pfipravené, nepfipravené e sestavi zakladni projevy administrativniho stylu
o vystihne charakteristické znaky rGznych druh( textd prosté
sdélovaciho stylu
e rozpozna funkéni styl a v typickych pfFikladech slohovy utvar
3. Prace s textem a ziskavani informaci Zak:
e Techniky a druhy &teni — s dlirazem na ¢teni studijni o ZjiStuje potfebné informace, vybira je a pfistupuje k nim kriticky
e Orientace v textu e ma piehled o knihovnach a jejich sluzbach
e Ziskavani a zpracovani informaci z textu e zaznamenava bibliografické udaje z odborného textu
e Prace s riznymi pfiru€kami pro Skolu a vefejnost e pofizuje vypisky a vytah, délad si poznamky z pfednaSek a jinych
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vefejnych projevu

e vypracuje anotaci
e ovlada techniku studijniho &teni
e porozumi obsahu textu i jeho ¢asti
e pouziva klicova slova pfi vyhledavani informacnich pramenu
4. Prace s literarnim textem Zak:
o Cetba a interpretace textu e rozeznava umeélecky text od neuméleckého
e Metody interpretace textu o vystihne charakteristické znaky rlznych literarnich  textd
e Vznik a vyvoj svétové a Ceské literatury do 19. stoleti v historicko- a rozdily mezi nimi
spole€enskych souvislostech o text interpretuje a debatuje o ném
e konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhu
a zanr(
e  pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teorie
e zaradi typickd dila do jednotlivych uméleckych smeérd
a prisludnych historickych obdobi
e zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niZz tvofil,
pro pfislusny umélecky smér i dal$i generace
e vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych dél
e samostatné vyhledava informace v této oblasti
2.roénik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti Zak:
e Vétna skladba e odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby
e Druhy vét z gramatického a komunikacniho hlediska e orientuje se ve vystavbeé textu
e Stavba a tvorba komunikatu e orientuje se ve vystavbé textu
e uplatiiuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani
2. Komunikaéni a slohova vychova Zak:
e Publicistika a reklama e vyjadfuje se vécné spravné a srozumitelné
o zakladni znaky, postupy a prostfedky ¢ vhodné argumentuje a obhajuje sva stanoviska
o druhy Fe€nickych projevl e ovlada techniku mluveného slova
o vyjadfeni zprostfedkovana technickymi prostfedky e vhodné klade otazky a formuluje odpovédi
o uvaha e vyuziva emocionalni a emotivni stranku mluveného slova
* Literatura faktu a umélecka literatura  vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni i negativni
¢ Komunikacni situace a strategie e vystihne charakteristické znaky riiznych textt a rozdily mezi nimi
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e Graficka a formalni Uprava jednotlivych pisemnych projev

prednese kratky projev
vystihne  charakteristické
a rozdily mezi nimi

posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni utvary

ma prehled o slohovych postupech uméleckého stylu
rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy

a v typickych pfikladech slohovy utvar

posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
vhodné pouZziva jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary

znaky rlznych  druht  textd

postup

3. Prace s textem a ziskavani informaci
e Orientace v textu — rozbor z hlediska sémantiky, kompozice a stylu
e Druhy a zanry textu
e Zpétna reprodukce textu a jeho transformace do jiné podoby

rozumi obsahu textu i jeho Casti

ma piehled o dennim tisku a tisku své zajmové oblasti
samostatné zpracovava informace

rozumi obsahu textu i jeho Casti

4. Prace s literarnim textem
e Cetba a interpretace textu
e Metody interpretace textu
e Vznik a vyvoj svétové a Ceské literatury od 19. stoleti po
soucasnost v historicko-spolecenskych souvislostech

rozeznava umélecky text od neuméleckého
vystihne  charakteristické  znaky rGznych
a rozdily mezi nimi

text interpretuje a debatuje 0 ném
konkrétni literarni dila klasifikuje
a zanr(

pfi rozboru textu uplatfuje znalosti z literarni teorie

zafadi typicka dila do jednotlivych umeéleckych
a prislusnych historickych obdobi

zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvoril,
pro pfislusny umélecky smér i dalSi generace

vyjadfi vlastni proZitky z recepce danych dél

samostatné vyhledava informace v této oblasti

literarnich  textl

podle zakladnich druhu

smérl
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5.2 Anglicky jazyk

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program je uren pro vyuku ciziho jazyka s navaznosti na pfedchozi studium jazyka. Vzdélavaci cile a vystupni pozadavky na absolventy
jsou formulovany na urovni B1 podle Spole€ného evropského referenéniho ramce pro jazyky.

Cilem pfedmétu je doplhovat a prohlubovat jazykové vzdélavani, které je propojeno s dalSimi vyu€ovacimi predméty (Cesky jazyk a literatura, matematika,
déjepis, zemépis, obchodni korespondence, vefejna sprava, ekonomie, pravo) a zdroji informaci (internet, tisk). Vyuka vede zaky k osvojeni a prohlubovani
komunikativnich dovednosti na takové urovni, aby byli schopni v cizim jazyce feSit komunikaéni situace kazdodenniho zivota ustné i pisemné, domluvit se
v cizojazyéném prostfedi, porozumét pracovnim postupim, zpracovat informace ze zahranic¢ni literatury tykajici se oboru vzdélavani a porozumét
jednoduchému €i adaptovanému uméleckému textu.

Znalost ciziho jazyka nejen prohlubuje vSeobecné vzdélavani zaku a napomaha jejich lepSimu uplatnéni na trhu prace, ale pfipravuje je na zivot v multikulturni
Evropé. Soucasné prispiva k formovani osobnosti zakd, uci je toleranci k hodnotam jinych narodu, rozviji jejich schopnost ucit se po cely Zivot.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozSifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyki
obsazenych
v téchto kategoriich:

o felové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni ustni i pisemné)

e jazykové prostfedky, jazykové funkce

e zakladni tematické okruhy vSeobecného i odborného zaméreni

e komunikacni situace
Recové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostfedkd, komunikaénich situaci a jazykovych funkci, zakladnich tematickych okruhi a specifickych
okruhll z oblasti studovaného oboru. Hlavni napini a obsahem vyuky je tedy nacviCovani jak ustniho, tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené
a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti uvedenych kategorii jsou jazykové redlie. Tematické okruhy se vztahuji k rGznym oblastem osobniho,
spolegenského a pracovniho Zivota i studovaného oboru vzdélani, k realiim Ceské republiky i zemi studovaného jazyka, reaguiji na v&k a zajmovou orientaci
Zaku i na aktualni udalosti. Sou¢asti vyuky je moznost vyménnych pobytl, besed, exkurzi

Zak se dokaze vyjadfit k nasledujicim tématdm:
e osobni udaje, rodina, pratelé, spoleCensky styk, denni program
e bydleni, dim a byt

e mésto (misto, ve kterém Zijeme), orientace ve mésté, jeho okoli
e obchody a nakupy, méda a oblékani

e pocasi

e jidlo a stravovani

e cestovani, turistika

o lidské télo, péce o zdravi, zdravy Zivotni styl
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Skola, budouci povolani, vzdélavani

volny €as a jeho organizace — uméni, zaliby, sport

tradice, svatky a vyroci

média, véda

Ceska republika a zemé pFislusné jazykové oblasti

Evropa a svét, aktualni problémy svéta

zameéstnani a prace, Urady prace, zivotopis, strukturovany zivotopis

V komunikacnich situacich si Zak osvojuje a upeviuje fe€ové dovednosti souvisejici se studovanym oborem:
e ziskavani informaci o moznostech ubytovani a stravovani

nakupovani a komunikace v obchodé

sjednani schlizky; pozvani pfitele na oslavu; zakoupeni vstupenky a navstéva kulturni akce

vypInéni jednoduchého formulare

jednani na ufadé

spravné pouziti formalniho a neformainiho jazyka v praxi (styk s vefejnosti)

STRATEGIE VYUKY

Pfedmét se vyuluje v 1. — 2. ro€niku jako povinny. Ve 3. ro€niku je volitelny, v pfipadé, Ze si Zak zvolil anglicky jazyk jako maturitni zkoudku. Pfedmét je
rozdélen podle tematickych celkd. PFi vyuce se procvicuji vSechny ¢Ctyfi dovednosti — ¢teni, psani, mluveni (dialog a monolog) a poslech. Komunikace mezi
ucitelem a Zakem probiha formou vykladu, problémového a skupinového vyu€ovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich
normach ciziho jazyka a chovani v prostfedi, kde spoleCenstvi tento jazyk uziva jako jazyk matefsky. Soucasti téchto hodin je vyuka a procvi¢ovani gramatiky,
vyslovnosti, slovni zasoby, pravopisu, realii zemi studovaného jazyka, konverzace v cizim jazyce na dané téma podle studovaného oboru.

Ucitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouzivat u€ebnici, pracovni seSit, autentické materialy, uitelské pfirucky, internetové portaly, vyukové programy, metodiky
a dalsi zdroje informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji fe€ovych dovednosti, hlavné postupné zdokonalovani Ustniho projevu — jako srozumitelnost, plynulost,
bohatost slovni zasoby, gramaticka spravnost a schopnost komunikace. Kromé kratkych prabéznych testl jsou soucasti hodnoceni také Ctyfi pisemné prace
za rok. Ugelem té&chto praci je nacvik dovednosti, které jsou nezbytné pro zvladnuti statni maturity. Dale jsou to testy, které umozhuji kontrolovat vysledky
ugeni prib&zné a ovéfovat i znalost jednotlivych prostiedkil. Zak je ustné zkousen minimalné jednou za pololeti. Ustni projev je hodnocen podle zminé&nych
kritérii.

Z4ci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupfiové klasifikace, pfitemz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk( vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soucasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen ddraz na:

e ustnii pisemny projev

e gramatickou spravnost

e schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy
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schopnost logického mySleni a spravného jazykového vyjadfovani
dovednost prace s texty

celkova kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatd
celkova aktivita zaka ve vyuce

ziskané kompetence

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT
Z4aci jsou vedeni k tomu, aby

vyuzivali zemépisné, hospodarské, déjepisné, spolecensko-politické a demografické informace o zemich daného jazyka

znali kulturu a pravidla spole¢enského chovani, respektovali a tolerovali tradice, zvyky a odli§né kulturni hodnoty narodu jinych jazykovych oblasti
komunikovali v situacich kazdodenniho zZivota a zapojili se do komunikativnich ¢innosti

pracovali s informacemi a vyuzivali odpovidajici zdroje k jejich ziskavani (internet, slovniky, u¢ebnice, cizojazyéné knihy a pomucky)
rozumeéli globalné souvislejSim projeviim a vyslechnutému sdéleni

dokazali postihnout logickou strukturu sdéleni, chapali téma, hlavni myslenky projevu a dualezité podrobnosti, rozliSovali podstatné a nepodstatné
informace

rozumeéli jednoduchym projeviim s odbornou tematikou

urcili ttma textu a vyhledavali hlavni mySlenky

dovedli odhadovat vyznamy neznamych vyrazd podle kontextu a znalosti tvofeni slov

vyuzivali multimedialni vyukové programy

pracovali s odbornou literaturou

zpracovavali jednoduché texty a odborna témata s vyuzitim odborné terminologie

hovofili samostatné

aktivné se ucastnili dialogu

efektivné vyuzivali prostfedkl informacénich a komunikaénich technologii v béZném kazdodennim Zivoté

se uplatnili na trhu prace a pfizpUsobili se jeho zménam

aktivné se ucastnili diskusi, formulovali a obhajovali své nazory a postoje, respektovali nazory druhych

formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné

rozvijeli komunikativni kompetence (prezentace, monolog, referaty, anotace, diskuze)

dokazali zkombinovat znalosti ze vSech studovanych pfedmét

HODINOVA DOTACE

Roc¢nik 1. 2. 3

Pocet konzultaci za $kolni rok 20 40 (50)
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l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Receptivni FeCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych mluvéich
k danym tematickym okruh(im a situacim e odhaduje vyznam neznamych vyrazd podle kontextu a dale podle
e Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni, ¢teni s porozuménim zplsobu tvoreni
a prace s textem e hleda v promluvé hlavni a vedlejSi myslenky a dulezité informace
e Produktivni fFecova dovednost Ustni — mluveni tematicky a situacné e (te s porozuménim vécné i jazykové piiméfené texty, orientuje se
zaméfené v textu
e Produktivni fFeCova dovednost pisemna — zpracovani textu, e sdéli stru¢né obsah, hlavni mySlenky textu
reprodukce textu, osnovy, vypisky, inzerat, vzkaz, pozvanka, e vypravi jednoduché zazitky, popisuje své pocity
soukromy dopis, e-mail, oznameni, jednoduchy formailni dopis e sdéluje sviij nazor
e Jednoduchy preklad e vyjadfuje se v b&znych situacich
e Interaktivni FeCové dovednosti — interakce Ustni, pisemna e preklada texty a pouziva slovniky (tisténé, elektronické)
e vypIni jednoduchy formul&f
e zaznamenava pisemné podstatné myslenky z textu, formuluje vlastni
myslenky, vytvafi text o udalostech a zazitcich v podobé popisu,
sdéleni, vypravéni, dopisu, odpovédi na dopis
2. Jazykové prostiedky Zak:
e Sloveso ,to be* e vyslovuje srozumitelné co nejbliZze pfirozené vyslovnosti
e Osobni a pfivlastfiovaci zajmena e rozliSuje zakladni zvukové prostiedky daného jazyka
e Tvofeni mnozného Cisla e komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné pouziva ziskanou
e Zakladni &islovky slovni zasobu, v&etné slovni zasoby danych tematickych okruhd,
e Clen urgity a neurgity zejména v situacich kazdodenniho Zivota, vlastnich zalib
e Pogitatelna a nepogitatelnd podstatna jména * uplatiuje zakladni zpusoby tvofeni slov v jazyce
e Mistni pfedlozky e dodrzuje zakladni pravopisné normy
e Vazba there is/are” e opravuje chyby
e Sloveso ,can/can’t
e Prislovce
e Sloveso ,have to*
e Pfitomny €as prosty
e Pfitomny ¢as prubéhovy
e  Minuly ¢as prosty
3. Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce Zak

Seznameni

vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématlim osobniho Zivota a k tématiim
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Rodina

Skola a vzdélavani

Volny &as a denni program
Cestovani

Oblecgeni

Jidlo a stravovani

e Bydleni — mésto a vesnice

z oboru vzdélani
domluvi se v béznych situacich, ziska i poskytne zakladni informace
pouZziva stylisticky vhodné obraty umoziujici komunikaci

4. Poznatky o zemich Z4k:
e Vybrané poznatky vdeobecného i odborného charakteru k poznani e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemi pfisluSné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic zemeépisného, demografického, hospodarského, politického
a spolecenskych zvyklosti, sféry studovaného oboru a kulturniho
e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské e uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
republice. zemi
2.rocénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢ich
k danym tematickym okruh(m, situacim pronasenych ve standardnim hovorovém tempu
e Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni, porozuméni ¢tenému ¢ odhaduje vyznam neznamych vyraz(l podle kontextu a zplsobu
textu tvorfeni
e Produktivni fe€ova dovednost Ustni — mluveni k danému tématu, e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaSeni
situaci e sdéli obsah, hlavni myslenky &i informace vyslechnuté nebo pfectené
e Produktivni FeCova dovednost pisemna — poznamka, formaini dopis, e sdéli a zdavodni svlj nazor
pohlednice, soukromy dopis, zprava e vypravi jednoduché pribéhy, zazitky
e Preklad e vyjadfuje se v b&znych predvidatelnych situacich
e Interaktivni feCove dovednosti e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu
e Interakce ustni, pisemna e preklada texty, pouziva slovniky
e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
o feSibézné denni situace, které se mohou odehravat v cizojazyéném
prostredi
2. Jazykové prostiedky Zak:

e Minuly ¢as prosty — pravidelna a nepravidelna slovesa
e  Minuly ¢as pruabéhovy
e  Stupfiovani pfidavnych jmen

vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostfedky daného jazyka
komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné pouziva ziskanou
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Budouci ¢as - going to

Budouci ¢as - will

Sloveso + infinitiv/gerundium

Pfedpfitomny €as prosty

Kvantifikatory

ZpUsobova slovesa — should, must, have to

slovni zasobu

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru
uplatiiuje zakladni zpUsoby tvofeni slov

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje
chyby

3. Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce Zak:

e Zemé a narodnosti e vyjadfuje se ustné i pisemné k tématim osobniho Zivota i k tématim

e Modda a nakupovani z oboru

e Zaméstnani e feSi standardni fe€ové situace

e Doprava e domluvi se v béznych situacich, ziskava i poskytuje informace

e Osobni charakteristika e pouziva stylisticky vhodné obraty

e Sport

4. Poznatky o zemich Zak:

e Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemi pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a zemépisného, demografického, hospodarského, politického
spoleenskych zvyklosti i kulturniho

e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské e uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
republice zemi

3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:

e Receptivni FeCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméFenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluvcich
k danym tematickym okruh(im, situacim pronasenych ve standardnim hovorovém tempu

e Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni, porozuméni ¢tenému e odhaduje vyznam neznamych vyraz(l podle kontextu a zpUsobu
textu tvofeni

e Produktivni fe€ova dovednost Ustni — mluveni k danému tématu, e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaSeni
situaci e sdéli obsah, hlavni mySlenky €i informace vyslechnuté nebo prectené

e Produktivni feCova dovednost pisemna — poznamka, formalni dopis, e sdéli a zdavodni svlj nazor
pohlednice, soukromy dopis, zprava, referat, zprava z cesty e vypravi jednoduché pribéhy, zazitky

e Preklad e vyjadiuje se téméf bezchybné v béznych predvidatelnych situacich

e Interaktivni feCové dovednosti e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu

e Interakce Ustni, pisemna e pieklada texty, pouZiva slovniky
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e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
o Tedi bé&zné denni situace, které se mohou odehravat v cizojazyéném
prostredi
e pozada o zopakovani nebo upfesnéni sdélené informace
2. Jazykové dovednosti Zak:

e Prfitomny ¢as prosty a pribé&hovy e vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje

e Minuly ¢as prosty a pribéhovy zakladni zvukové prostifedky daného jazyka

e Predpfitomny Cas prosty e komunikuje sjistou mirou sebedivéry a aktivné pouziva ziskanou

e Budouci ¢asy — will a going to slovni zasobu

e Podminkové véty e pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru

e Piaci véty e uplatriuje zakladni zplUsoby tvorfeni slov

e Nepfima Fet e dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje

e Trpny rod chyby

e Predminuly ¢as prosty

e Tazaci dovétky

3.Tematické okruhy, komunikacéni situace a jazykové funkce Zak:

e Redtéla e vyjadfuje se Ustné i pisemné tématim osobniho Zivota i k tématdm

e Svétky z oboru

e Velka Britanie a USA e feSi pohotové standardni fe€ové situace

o Ceska Republika e domluvi se v béznych situacich, ziskava i poskytuje informace

e Zdravi a nemoci e pouziva stylisticky vhodné obraty

e Problémy dnesni doby a média .

e Podnikani — odborné terminy

4. Poznatky o zemich Zak:

e Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemi pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a zemépisného, demografického, hospodarského, politického i
spole€enskych zvyklosti kulturniho

e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské e uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
republice zemi
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5.3 Némecky jazyk

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program navazuje na stanovenou vystupni droven tfiletého stfedniho vzdélani s vyuénim listem, kde absolvent oboru dosahne dle
pozadavki RVP urovné A2+ podle Spoleéného evropského referenéniho ramce pro jazyky. V zavéru nastavbového studia ¢eka zaka slozeni maturitni
zkou$ky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym predpokladem je dosazZeni jazykové urovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu sméfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych kompetenci na urovni B1 podle
Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Rozsah produktivni slovni zasoby se u zaku rozsifi z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek
ziskanych za dobu stfedniho vzdélavani s vyucnim listem tak, ze zak celkové dosahne pfiblizné 2 300 lexikalnich jednotek, v€etné obecné odborné a odborné
terminologie.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozsifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navykd
obsazenych v téchto kategoriich:
e TFeCové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni Ustni i pisemné)
e jazykové prostfedky
o tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce
e poznatky o zemich
Recové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostfedkd, komunikaénich situaci a jazykovych funkci, zakladnich tematickych okruhi a specifickych
okruh(l z oblasti studovaného oboru. Hlavni napini a obsahem vyuky je tedy nacvi€ovani jak ustniho tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené
a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti uvedenych kategorii jsou jazykové redlie. Tematické okruhy se vztahuji k rGznymi oblastem osobniho,
spolegenského a pracovniho Zivota i studovaného oboru vzdélani, k realiim Ceské republiky i zemi studovaného jazyka, reaguji na vék a zajmovou orientaci
Zakul i na aktualni udalosti.
Zak se dokaze vyjadfit k nasledujicim tématdm:
osobni Uudaje, dim a domov
kazdodenni zivot, volny ¢as a zabava
jidlo a napoje
sluzby, cestovani
mezilidské vztahy
péce o télo a zdravi
nakupovani
vzdélavani, zaméstnani
pocasi
Ceska republika
zemé dané jazykové oblasti
tematické okruhy dané zamérenim studijniho oboru — podnikani
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STRATEGIE VYUKY

Pfedmét se vyucuje v 1. — 2. ro¢niku jako povinny. Ve 3. ro¢niku je volitelny, v pfipadé, ze si zak zvolil némecky jazyk jako maturitni zkousku. Pfedmét je
rozdélen podle tematickych celk(l. Pfi vyuce se procvic€uji vSechny ¢&tyfi dovednosti — &teni, psani, mluveni (dialog, monolog) a poslech. Komunikace mezi
ucitelem a Zakem probiha formou vykladu, problémového a skupinového vyu€ovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich
normach ciziho jazyka a chovani v prostfedi, kde spoleCenstvi tento jazyk uZiva jako jazyk matefsky. Soucasti hodin je vyuka a procvi¢ovani gramatiky,
vyslovnosti, slovni zasoby, pravopisu, realii zemi studovaného jazyka, konverzace v cizim jazyce na dané téma.

Ugitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouzivat u€ebnici, pracovni seSit, autentické materialy, ucitelské pfirucky, slovniky, internetové portaly, metodiky a dalsi
zdroje informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji feCovych dovednosti, hlavné postupné zdokonalovani ustniho projevu — jako srozumitelnost, plynulost,
bohatost slovni zasoby, gramaticka spravnost a schopnost komunikace. Kromé kratkych prubéznych testu jsou soucasti také modelové maturitni testy.
Ugelem t&chto testl je nacvik dovednosti, které jsou nezbytné pro zvladnuti statni maturity. Zak je zkousen také ustné.

KRITERIA HODNOCENI

Evidence hodnoceni vysledkl vzdélavani zakl je zajiStovana prostfednictvim programu Bakalar. Kazdy druh zkousky, testu ma v tomto systému pfidélenu
rdznou vahu k vypoctu vazeného priméru. Vysledna znamka prospéchu se neuréuje pouze na zakladé vypocteného primeéru systémem Bakalar, ale je plné
v kompetenci vyucujiciho, ktery pfihlizi k celkovému pfistupu zaka k danému pfedmétu a k ziskanym kompetencim.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KOMPETENCIi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zéci jsou vedeni k tomu, aby
e komunikovali v cizim jazyce v rliznych situacich Zivota, v projevech mluvenych i psanych, na vSeobecna i odborna témata, volili adekvatni komunikacni
strategie
a jazykové prostredky
o efektivné pracovali s cizojazyénym textem vCetné odborného, uméli jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani i jako prostfedku ke zkvalitiovani
svych jazykovych znalosti a dovednosti
e ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka a ziskané poznatky vyuzivali ke komunikaci
e pracovali s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v€etné internetu, nebo CD-ROM, se slovniky, jazykovymi pfiru¢kami
e vyuzivali vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dalSich jazykl, pfip. k dalSimu vzdélavani, vyuzivali védomosti a
dovednosti ziskané ve vyuce matefského jazyka pfi studiu jazykd
e chapali a respektovali tradice, zvyky a odli§né socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti

HODINOVA DOTACE

Roc¢nik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 40 (50)
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1.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢&ich
k danym tematickym okruhdm a situacim e odhaduje vyznam neznamych vyrazd podle kontextu a dale podle
e Receptivni feCova dovednost zrakova — &teni, Cteni s porozuménim zplsobu tvoreni
a prace s textem e hleda v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a dllezité informace
e Produktivni FeCova dovednost Ustni — mluveni tematicky a situacné e (te s porozuménim vécné i jazykové pfimérené texty, orientuje se
zaméfené Vv textu
e Produktivni FfeCova dovednost pisemna - zpracovani textu, e sdéli struéné obsah, hlavni myslenky textu
reprodukce textu, osnovy, vypisky, inzerat, vzkaz, pozvanka, e vypravi jednoduché zazitky, popisuje své pocity
soukromy dopis, e-mail, oznameni, jednoduchy formalni dopis e sdéluje svuj nazor
e Jednoduchy pfeklad e vyjadfuje se v béZnych situacich
e Interaktivni Fe€ové dovednosti — interakce Ustni, pisemna e preklada texty a pouziva slovniky (tisténé, elektronické)
¢ vypini jednoduchy formulaf
e zaznamenava pisemné podstatné myslenky z textu, formuluje vlastni
mySlenky, vytvari text o udalostech a zaZitcich v podobé popisu,
sdéleni, vypravéni, dopisu, odpovédi na dopis
2. Jazykové prostiedky Zak:
e Vyslovnost (zvukové prostiedky jazyka) ¢ vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti
e Slovni zasoba a jeji tvofeni — slovni zasoba tematicky, odborné e rozliSuje zakladni zvukové prostfedky daného jazyka
zameéfena e komunikuje s jistou mirou sebedivéry a aktivné pouZziva ziskanou
e Gramatika slovni zasobu, vcetné slovni zasoby danych tematickych okruhd,
o pritomny ¢as slabych, silnych sloves zejména v situacich kazdodenniho zivota, vlastnich zalib
o slovosled ve vété oznamovaci, tazaci, vedlejsi e uplatiiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v jazyce
o osobni zajmena, pfivlasthovaci zajmena, tazaci zajmena, e dodrzuje zakladni pravopisné normy
sklonovani ° Opravuje Chyby
o predlozky se 3. padem, se 4. padem
o zpUsobova slovesa
3. Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce Zak:
e Prvni kontakty, lidé e vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématim osobniho Zivota a k tématim
o Skola, tfida z oboru vzdélani
e Rodina e domluvi se v béZnych situacich, ziska i poskytne zakladni informace
e  MUj dim, bydleni e pouziva stylisticky vhodné obraty umoZniujici komunikaci
o Jidlo, piti, restaurace
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e Ve mésté, na venkové

e Obchody, nakupy, sluzby

e Denni program, volny &as, pratelé

4. Poznatky o zemich Zak:

e Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemi pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a zemépisného, demografického, hospodaiského, politického
spoleCenskych zvyklosti a kulturniho

e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské e uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
republice zemi

2.ro¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:

e Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych mluv¢ich
k danym tematickym okruhdm, situacim pronadenych ve standardnim hovorovém tempu

e Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni, porozuméni ¢tenému e odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zplsobu
textu tvorfeni

e Produktivni feCova dovednost Ustni — mluveni k danému tématu, e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni
situaci e sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i informace vyslechnuté nebo pfectené

e Produktivni FeCova dovednost pisemna — poznamka, formaini dopis, e sdéli a zdavodni svlj nazor
pohlednice, soukromy dopis, zprava e vypravi jednoduché pribéhy, zazitky

e Preklad e vyjadfuje se v b&znych predvidatelnych situacich

e Interaktivni feCové dovednosti e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu

e Interakce ustni, pisemna e pieklada texty, pouZivéa slovniky

e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
o feSi béZné denni situace, které se mohou odehravat v cizojazyéném
prostredi
2. Jazykové prostiedky Zak:

e Vyslovnost e vyslovuje srozumiteln€ co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje

e Slovni zasoba a jeji tvofeni zakladni zvukové prostfedky daného jazyka

e Gramatika: ¢ komunikuje s jistou mirou sebeduvéry a aktivné pouziva ziskanou

e zplsobova slovesa, slovni zasobu

o slovesa s odlu€itelnou a neodlucitelnou prfedponou pouZziva vhodné zékladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru
o minuly ¢as — préteritum, perfektum slabych, silnych, uplatriuje zakladni zplGsoby tvorfeni slov
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zpusobovych sloves e dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje
o stupfiovani pfidavnych jmen a pfislovci chyby
o C¢as budouci
o souvéti podradné
3. Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce Zak:

e Zdravi, lidské télo, postizeni lidé e vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématlim osobniho Zivota i k tématim

e Dulezité udalosti, znamé osobnosti Z oboru

e Doprava, cestovani, turistika o feSi standardni fe€ové situace

e Charakteristika osoby, popis e domluvi se v béznych situacich, ziskava i poskytuje informace

e Prace a povolani, zivotopis e pouziva stylisticky vhodné obraty

e Noviny, fakta, udalosti, média

e Plany do budoucna

4. Poznatky o zemich Zak:

e Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemi prislusSné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a zemépisného, demografického, hospodarského, politického
spoleCenskych zvyklosti i kulturniho

e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské e uplatiiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
republice zemi

3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:

e Receptivni FeCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢ich
k danym tematickym okruh(m, situacim pronasenych ve standardnim hovorovém tempu

e Receptivni fe€ova dovednost zrakova — ¢teni, porozuméni ¢tenému ¢ odhaduje vyznam neznamych vyraz(i podle kontextu a zplsobu
textu tvofeni

e Produktivni fe€ova dovednost Ustni — mluveni k danému tématu, e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hladeni
situaci e sdéli obsah, hlavni mySlenky €i informace vyslechnuté nebo prectené

e Produktivni feCova dovednost pisemna — poznamka, formalni dopis, e sdéli a zdavodni svlj nazor
pohlednice, soukromy dopis, zprava, referat, zprava z cesty e vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky

e Preklad e vyjadfuje se témé&F bezchybné v béZnych pfedvidatelnych situacich

e Interaktivni feCové dovednosti e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu

e Interakce ustni, pisemna e prieklada texty, pouziva slovniky

e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
o feSi bézné denni situace, které se mohou odehravat v cizojazyéném
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prostredi
pozada o zopakovani nebo upfesnéni sdélené informace

2. Jazykové prostredky

Vyslovnost
Slovni zasoba a jeji tvofeni
Gramatika:

o vztazné véty
vazby sloves
zajmenna pfislovce
trpny rod
wirde + infinitiv
priCesti pfitomné, minulé
zajmena neurcita
sloZena podstatna a pfidavna jména
o véty vedlejsi

O O O O O O O

vyslovuje srozumitelné& co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
z&kladni zvukové prostiedky daného jazyka

komunikuje s jistou mirou sebedivéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru
uplatiiuje zakladni zpUsoby tvofeni slov

dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje
chyby

3. Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

Zivotni prostfedi, svét kolem nas
Ro¢ni obdobi, pocasi

Némecko

Rakousko

Ceska republika

Vyznamné osobnosti

Kulturni zivot, zvyky, tradice, svatky
Podnikani - odborné terminy

vyjadfuje se Ustné i pisemné tématim osobniho Zivota i k tématim
Z oboru

fesi pohotové standardni feCové situace

domluvi se v béznych situacich, ziskava i poskytuje informace

pouziva stylisticky vhodné obraty

4. Poznatky o zemich

Vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani
zemi prisluSné jazykové oblasti, kultury, uméni, tradic a
spoleCenskych zvyklosti

Informace ze sociokulturniho prosttedi v kontextu znalosti o Ceské
republice

prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarskeho, politického
i kulturniho

uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych
zemi
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5.4 Rusky jazyk

OBECNY CIL

Tento vzdélavaci program navazuje na stanovenou vystupni Uroven vzdélani s vyuénim listem, kde absolvent oboru dosahne dle poZzadavkd RVP urovné B1
podle Spole¢ného evropského referenéniho rdmce pro jazyky. V zavéru dalkového studia Ceka Zaka slozeni maturitni zkoudky z ciziho jazyka, jejimz
nezbytnym pfedpokladem je dosazeni jazykové trovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v dalkovém studiu sméfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych kompetenci na udrovni B1 podle
Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Rozsah produktivni slovni zasoby se u zakl rozsifi z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek
ziskanych za dobu stfedniho vzdélavani s vyu€nim listem tak, Ze zak celkové dosahne pfiblizné 2 300 lexikalnich jednotek, v€éetné obecné odborné a odborné
terminologie.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Obsahem vyuky zaméfenému k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozsifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyku
obsazenych v téchto kategoriich:
e TFeCové dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni Ustni i pisemné)
e jazykové prostfedky
e tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce
e poznatky o zemich
Regové dovednosti se rozvijeji na zakladé jazykovych prostiedk(, komunikagnich situaci a jazykovych funkci, zakladnich tematickych okruhii a specifickych
okruht( z oblasti studovaného oboru. Hlavni naplni a obsahem vyuky je tedy nacvi¢ovani jak ustniho tak pisemného vyjadfovani, tzn. prace s texty v mluvené
a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti uvedenych kategorii jsou jazykové realie. Tematické okruhy se vztahuji k rlznymi oblastem osobniho,
spoledenského a pracovniho Zivota i studovaného oboru vzdélani, k realiim Ceské republiky i zemi studovaného jazyka, reaguiji na vék a zajmovou orientaci
Zaku i na aktualni udalosti.
Zak se dokaze vyjadfit k nasledujicim tématam:
osobni udaje, diim a domov
kazdodenni Zivot, volny €as a zabava
jidlo a napoje
sluzby, cestovani
mezilidské vztahy
péce o télo a zdravi
nakupovani
vzdélavani, zaméstnani
pocasi
Ceska republika
zemé dané jazykové oblasti
tematické okruhy dané zamérenim studijniho oboru — podnikani
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STRATEGIE VYUKY

Pfedmét se vyuCuje v 1. — 2. ro¢niku jako povinny. Ve 3. roéniku je volitelny, v pfipadé&, Ze si Zak zvolil rusky jazyk jako maturitni zkousku. PFedmét je
rozdélen podle tematickych celkd. Pfi vyuce se procvi€uji vSdechny ¢&tyfi dovednosti — &teni, psani, mluveni (dialog, monolog) a poslech. Komunikace mezi
ucitelem a Zakem probiha formou vykladu, problémového a skupinového vyu€ovani, besedy. Do vyuky jsou zafazeny prvky budujici povédomi o zdvofilostnich
normach ciziho jazyka a chovani v prostfedi, kde spoleCenstvi tento jazyk uziva jako jazyk matefsky. Soucasti hodin je vyuka a procvi¢ovani gramatiky,
vyslovnosti, slovni zasoby, pravopisu, realii zemi studovaného jazyka, konverzace v cizim jazyce na dané téma.

Ucitel bude pro vyuku ciziho jazyka pouzivat uebnici, pracovni seSit, autentické materialy, uCitelské pfirucky, internetové portaly, slovniky, metodiky a dalSi
zdroje informaci vhodné k vyuce.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji fe€ovych dovednosti, hlavné postupné zdokonalovani ustniho projevu — jako srozumitelnost, plynulost,
bohatost slovni zasoby, gramaticka spravnost a schopnost komunikace. Kromé kratkych pribéznych testl jsou soucasti také modelové maturitni testy.
Ugelem t&chto testl je nacvik dovednosti, které jsou nezbytné pro zvladnuti statni maturity. Zak je zkousen také Ustné.

KRITERIA HODNOCENI

Evidence hodnoceni vysledkl vzdélavani zakul je zajiStovana prostfednictvim programu Bakalaf. Kazdy druh zkou$ky, testu ma v tomto systému pfidélenou
riznou vahu k vypoctu vazeného priméru. Vysledna znamka prospéchu se neuréuje pouze na zakladé vypoc¢teného priiméru systémem Bakalaf, ale je plné
v kompetenci vyucujiciho, ktery pfihlizi k celkovému pfistupu zaka k danému pfedmétu a ziskani kompetenci.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KOMPETENCIi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zéci jsou vedeni k tomu, aby
e komunikovali v cizim jazyce v rlznych situacich Zivota, v projevech mluvenych i psanych, na vSeobecna i odborna témata, volili adekvatni komunikacni
strategie a jazykové prostfedky
o efektivné pracovali s cizojazyénym textem vCetné odborného, uméli jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani i jako prostfedku ke zkvalithiovani
svych jazykovych znalosti a dovednosti
e ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka a ziskané poznatky vyuzivali ke komunikaci
e pracovali s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v€etné internetu, nebo CD-ROM, se slovniky, jazykovymi pfiru¢kami
e vyuzivali vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dalSich jazykl, pfip. k dalSimu vzdélavani, vyuzivali védomosti a
dovednosti ziskané ve vyuce mateiského jazyka pfi studiu jazykud
e chapali a respektovali tradice, zvyky a odli§né socialni a kulturni hodnoty jinych narod( a jazykovych oblasti

HODINOVA DOTACE

Roc¢nik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 40 (50)
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1.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Nacvik azbuky e rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢&ich
e Receptivni FeCova dovednost sluchova — poslech ruskych nahravek e odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a dale podle
e Receptivni feGova dovednost zrakova — ¢teni jednoduchych textd, zpusobu tvofeni
prace s textem e (te s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se
e Produktivni Fe€ova dovednost pisemna — opis a prepis kratkych v textu
textd azbukou, jednoduchy preklad e vypravi jednoduché zazitky, popisuje své pocity
e Interaktivni fFeCové dovednosti — interakce ustni i pisemna e sdéluje svUj nazor

e vyjadfuje se v béznych situacich

e preklada texty a pouziva slovniky (tiSténé, elektronické)

e zaznamenava pisemné podstatné myslenky z textu, formuluje vlastni
myslenky, vytvafi text o udalostech a zazitcich v podobé popisu,
sdéleni, vypravéni, dopisu, odpovédi na dopis

2. Jazykové prostiedky Zak:
¢ Vyslovnost jednoduchych hlasek, pfizvuk e vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti
e Slovni zasoba tematicky zaméfena e komunikuje s jistou mirou sebeduvéry a aktivné pouziva ziskanou
e Intonace oznamovacich a tazacich vét slovni zasobu, vCetné slovni zasoby danych tematickych okruht,
e Gramatika — slovosled, podstatna jména, slovesa I. a Il. ¢asovani, zejmena v situacich kazdodenniho Zivota, vlastnich zalib
zajmena, Cislovky e uplatiiuje zakladni zplGsoby tvorfeni slov v jazyce

e dodrzuje zakladni pravopisné normy
opravuje chyby

3. Tematické okruhy, komunikacni situace Zak:
e Pozdravy, rodina, bydleni e vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématim osobniho Zivota a k tématim
e Jidlo a piti, cestovani, obchody a sluzby Z oboru vzdélani
e Zemé Evropy, jazyky e domluvi se v bé&Znych situacich, ziska i poskytne zakladni informace
e Volny ¢as, Skola e pouziva stylisticky vhodné obraty umoziiujici komunikaci
4. Poznatky o zemich Zak:
e Poznatky o Rusku — kultura, uméni, tradice, spole€enské zvyklosti e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarskeho, politického
a kulturniho
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2.ro¢nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Receptivni feCova dovednost sluchova — poslechy s porozuménim e rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych mluvcich
k danym tematickym okruhim a situacim pronasenych ve standardnim hovorovém tempu
e Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni s porozuménim e odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zplsobu
e Produktivni feCova dovednost pisemna — reprodukce textu, vypisky, tvofeni
inzerat, vzkaz, pozvanka, e-mail, jednoduchy formaini dopis e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni
¢ Interaktivni feCové dovednosti — rozhovory na dané téma, situaci e sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i informace vyslechnuté nebo preétené
e sdéli a zdavodni svlj nazor
e vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky
e vyjadfuje se v béznych pfedvidatelnych situacich
e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu
e preklada texty, pouziva slovniky
e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
e feSi bé&Zné denni situace, které se mohou odehravat v cizojazyéném
prostredi
2. Jazykové prostiedky Zak:
e Vyslovnost, pfizvuk e vyslovuje srozumiteln€ co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
e Slovni zasoba a jeji tvofeni zakladni zvukové prostfedky daného jazyka
e Gramatika — zvratna slovesa, pfidavna jména, predlozky, souvéti e komunikuje s jistou mirou sebeduvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu
e uplatiiuje zakladni zpusoby tvoreni slov
e dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje
chyby
3. Tematické okruhy, komunikaéni situace Zak:
e Denni program e vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématim osobniho Zivota
e Charakteristika osoby, oble€eni o feSi standardni fe€ové situace
e Ve mésté, na venkoveé, dopravni prostfedky e domluvi se v bé&Znych situacich, ziskava i poskytuje informace
e Zdravi, lidské télo e pouziva stylisticky vhodné obraty
4. Poznatky o zemich Zak:
e Informace o Rusku e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské zemeépisného, hospodarského, politického i kulturniho
republice e uplatiiuje v komunikaci vhodné& vybrand sociokulturni specifika danych
zemi
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Ziiz

Kéd a nazev oboru:
Délka a forma studia:

ovatel:
64-41-L/51 Podnikani
trileté dalkové studium

IC: 253 25 531

_ SVP: Podnikani
Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Reéové dovednosti Zak:
e Receptivni feCova dovednost sluchova — naro¢néjsi poslechy e rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv¢&ich
S porozumeénim pronasenych ve standardnim hovorovém tempu
e Receptivni feCova dovednost zrakova — ¢teni s porozuménim e odhaduje vyznam neznamych vyraz(i podle kontextu a zplsobu
e Produktivni feCova dovednost pisemna — formalni dopis, soukromy tvofeni
dopis, zprava, e-mail e rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni
e Preklad e sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i informace vyslechnuté nebo preétené
e Interaktivni FeCové dovednosti e sdéli a zdavodni svlj nazor
e Interakce Ustni i pisemna e vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky
e zaznamenava pisemné podstatné myslenky a informace z textu
e preklada texty, pouziva slovniky
e zapojuje se do hovoru i bez pfipravy
2. Jazykové prostiedky Zak:
e Vyslovnost, pfizvuk e vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
e Slovni zasoba a jeji tvofeni zakladni zvukové prostfedky daného jazyka
e Gramatika — nepravidelna slovesa, souvéti e komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu
e pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru
e uplatiiuje zakladni zplisoby tvofeni slov
e dodrZuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje
chyby
3. Tematické okruhy, komunikaéni situace Zak:
e Podnikani — oborné terminy e vyjadfuje se Ustné i pisemné tématim osobniho Zzivota i k tématim
e Prace a povolani Z oboru
e Roéni obdobi, pocasi e feSi pohotovée standardni feCové situace
o Ceska republika, nase mésto e domluvi se v b&Znych situacich, ziskava i poskytuje informace
e pouziva stylisticky vhodné obraty
4. Poznatky o zemich Zak:
e Informace o Rusku e prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
e Informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské zemépisného, demografického, hospodarského, politického
republice i kulturniho
e uplatiiuje v komunikaci vhodné& vybrand sociokulturni specifika danych
zemi
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5.5 Zaklady spoleéenskych véd

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Obecnym cilem pfedmétu je pfipravit zaky na aktivni a odpovédny zZivot v demokratické spolecnosti. SpoleCenskovédni vzdélavani sméfuje k pozitivnimu
ovliviiovani hodnotové orientace zakul, aby byli slusnymi lidmi a odpovédnymi ob&any svého demokratického statu, aby jednali uvazlivé nejen pro vlastni
prospéch, ale téz pro vefejny zajem. Pfedmét kultivuje politické, socialni a filozoficko-etické védomi zak(, napomaha porozumét organizaci lidské spole¢nosti
a umoziuje tak orientaci v sou€asnosti i budoucnosti. Usiluje o vidéni svéta v co nejSirSich souvislostech, ¢imz vytvafi pfedpoklady pro stanoveni vlastnich
méfitek hodnot nezbytnych pro spravné posouzeni spole¢enskych jevll, s nimiz se je mozno setkat v Zivoté moderni civilizace. Pfedmét zaroven vede Zaky
ke kritickému mysleni, k obrané proti manipulaci, k rozvoji komunika¢nich dovednosti a medialni gramotnosti, k obanské aktivité, k preferovani
demokratickych hodnot a k toleranci viéi odliSnym kulturam.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Pfedmét je soulasti spoleCenskovédniho vzdélavani a pokryva vSechny tematické celky pfislusného ramcového vzdélavaciho programu. Ugivo se sklada

ze t¥i bloku a to Svét, Eeskoslovenska a ¢eska spolecnost ve 20. stoleti, Soudoby svét a eska spole¢nost na prahu 21. stoleti a Prakticka filosofie a filosoficka
antropologie.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka predmétu sméfuje k tomu, aby Zaci:
e dokazali jednat odpovédné a Cestné a vedli aktivni ob&ansky zivot
e kriticky posuzovali skute€nost kolem sebe, vytvéareli si vlastni isudek a nenechali s sebou manipulovat
e vyuzivali svych spoleCenskové&dnich védomosti v praktickém Zivoté: ve styku s ostatnimi lidmi &i institucemi
e branili demokratické hodnoty, jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim a byli tolerantni vic&i odliSnym etnikiim a kulturam
e vaZili si Zivota, chranili Zivotni prostfedni a jednali v duchu udrZiteIného rozvoje
STRATEGIE VYUKY
Vedle frontalni vyuky jsou zakladnimi metodami prace zakl( s verbalnim, ikonickym a smiSenym (film) textem (aktivizaéni metody), kdy Zaci pracuji
ve skupinach, komunikace v€etné diskusnich metod. Zafazena je rovnéz projektova vyuka — vypracovani seminarnich praci.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Z4ci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pfi¢emz bliz§i podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledk(i vychovné vzdélavaciho procesu, které je
nedilnou soud&asti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni je kladen diraz na:
e aktivni zajem o predmét
porozumeéni poznatk{im spole¢ensko-védnich obor( a jejich aplikaci
schopnost kritického mySleni a samostatnost usudku
formulaéni a argumentacni dovednosti a obratnost pfi diskuzi
dovednosti pfi praci s odbornymi texty
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e samostatné vyhledavani informaci a Uroven zpracovani samostatnych praci
PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Zaci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozvijeji svoji celkovou funkéni gramotnost (uplatnéni riznych zpisobt prace s textem) a své vyjadfovaci schopnosti
vyuzivaji rizné zdroje informaci a posuzuji jejich vérohodnost a adekvatné je zpracovavaiji

vystupuji a vyjadfuji se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

pfijimaji hodnoceni svych vysledkd, radu a kritiku

oveéfuji ziskané poznatky, kriticky zvazuji nazory, postoje a zpusob jednani jinych lidi

uznavaji tradice a hodnoty svého naroda, chapou jeho minulost i sou€asnost v evropském a svétovém kontextu, uvédomuiji si vlastni kulturni, narodni
a osobnostni identitu

podporuji hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a maiji k nim vytvofen pozitivni vztah

e dodrzZuji zakony, respektuji prava a osobnosti druhych, vystupuji proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 0 0
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1.roénik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Svét, ceskoslovenska a ¢eska spolec¢nost ve 20. stoleti Zak:
e TFi svétové valky — prvni, druha a valka studena e charakterizuje tfi velké valky dvacatého stoleti
o Vyvoj a zapas Ceskoslovenské demokracie e popiSe dlsledky tfi valek pro svét, Evropu a ¢s. stat
e Staré a nové ideologie e vysvétli vyvoj Ceské a &s. spolecnosti a statu ve 20. stoleti
o Treti svét ve 20. stoleti — tfeti svét a svétoveé valky, krize e zhodnoti vyznam vyznamnych osobnosti
kolonialismu, problémy a uspéch tfetiho svéta na konci 20. stoleti e uvede priklady dopadu totalitnich rezimd na zivot lidi
e charakterizuje ideologie, které se uplatnily ve 20. stoleti
e vysvétli rozpad kolonialni soustavy v tzv. tfetim svété
e debatuje o problémech a Uspésich tfetiho svéta
2. Soudoby svét a ¢eska spoleénost na prahu 21. stoleti Zak:
o Velké civilizaéni okruhy sou€asného svéta, velmoci, napéti a e popise jednotlivé civilizaéni okruhy sou¢asného svéta vcetné politiky
konflikty v souasnosti, globalizace a problémy s ni spojené velmoci
o Ceska republika — sougasné problémy, zapojeni do mezinarodnich e charakterizuje napéti a konflikty v soucasném svété
struktur, integrace a dezintegrace, multikulturni souziti o definuje pojem globalizace, diskutuje o globalnich problémech lidstva
a jejich dlsledcich pro zivot
objasni zapojeni CR v mezinarodnich strukturach
popiSe soudasné problémy spole¢enského Zivota v CR,
charakterizuje jeji spole¢nost
e debatuie o moznostech  multikulturniho  souziti v Evropé
i CR
3. Prakticka filozofie a filozoficka antropologie Zak:
e Pogatky filozofie v antickém Recku, vznik filozofie e charakterizuje, jakymi otazkami se zabyva filozofie
e  Zakladni filozofické problémy a discipliny, filozofické pojmoslovi e vyjmenuje nejdulezitgsi filozofické discipliny a definuje nejdulezitéjsi
e Vyvoj filozofického mysleni, vyznamni gesti filozofové filozofické pojmoslovi
e Filozofie a etika v kazdodenni e orientuje se ve vyvoji filozofického mysleni
e praxi — smysl Zivota, &est, Ucta, svédomi, jazyk a dorozumivani,  vysvétli pfinos nejvyznamnéjsich Ceskych filozofl
vina, trest a smifeni e pracuje s jednodusSim filozofickym textem
e Vychova a vzdélavani e debatuje o praktickych filozofickych a etickych otazkach s pouzitim
e vysvétli, pro€ jsou lidé za své konani odpovédni jinym lidem vybranych
textl
e porovna rdzné nazory na etické problémy, zaujme k nim vlastni
stanovisko
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5.6 Matematika

OBECNY CiL PREDMETU

Cilem pfedmétu matematika je formulovat vztahy a zavislosti mezi fyzikalnimi, ekonomickymi, spoleCenskymi a dal$imi jevy a operovat s nimi. Rozviji
logické mysleni zaku, jejich prostorovou predstavivost a schopnost jasné a jednoznac¢né formulovat myslenky. Vzdélavaci oblast Matematika
je zalozena na aktivnich &innostech, poskytuje védomosti a dovednosti potfebné v praktickém zivoté.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Pfedmét se vyucuje v 1. — 2. ro¢niku jako povinny. Ve 3. roéniku je volitelny, v pfipadé, Ze si zak zvolil matematiku jako maturitni zkousku. Vzdélavani
Vv matematice sméfuje k tomu, aby zaci dovedli vyuzivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté — pfi FeSeni béznych situaci vyzadujici
efektivni zpusoby vypoc¢tu a poznatkl o geometrickych Utvarech. UEi se matematizovat realné situace, pracovat s matematickym modelem
a vyhodnocovat vysledek Feseni vzhledem krealité. Zaci jsou vedeni ktomu, aby byli schopni &ist s porozumé&nim matematicky text, vyhodnotit
informace ziskané z rlznych zdroja — grafd, diagramu, tabulek a internetu. Interpretovat statistické Udaje, aplikovat poznatky pfi feSeni uloh z praxe. Naugci
se prevadét slovni text praktickych uloh do matematického zapisu a hledat nejjednodussi FeSeni problému. Zaci jsou také vedeni pracovat logicky, pfesné
a dusledn&. Naugi se spolupracovat se spoluzaky pfi fedeni Gkol(l a problém(, a tim si vytvaret i vlastni postoj k ostatnim lidem. Z&ci jsou také vedeni
k vytvareni kladnych postoji ke vzdélavani na zakladé uspéchill z vlastni €innosti a iniciativy.

STRATEGIE VYUKY

frontalni uéeni — vyklad nového udiva

procvi¢ovani uciva — spole¢né, samostatné prace

prace s informacemi (texty, internet, encyklopedie, tabulky, grafy, diagramy)
hodnoceni a sebehodnoceni

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA

V prib&hu roku jsou Z&ci hodnoceni formou pisemnych praci krat$iho rozsahu shrnujicich jednotlivé kapitoly. Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové
klasifikace, pfitemz bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledki vychovné vzdélavaci prace, které je nedilnou soudasti Skolniho Fadu. V koneéné
klasifikaci za klasifikaCni obdobi vyu€ujici zahrne do hodnoceni aktivni pfistup Zaka k u€eni. Se vS8emi formami hodnoceni jsou Zaci seznameni na zadatku
kazdého klasifikacniho obdobi.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni:

o efektivné se udit

e s porozuménim poslouchat mluvené projevy
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porozumét zadani ukolu nebo uréit jadro problému

ziskat informace potfebné k FeSeni problému a navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feSeni a zduvodnit je
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

uplatiiovat rizné metody mysleni

volit prostfedky a zpusoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti nabytych dfive
spolupracovat pfi FeSeni problému

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami a kultury projevu a chovani

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplisobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat radu i kritiku
oveéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych ¢innosti

pfijimat a pInit odpovédné svéfené ukoly

podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a fe$eni ukol(, nezaujaté zvazovat navrhy druhych
jednat odpovédné, samostatné a iniciativné

pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunika&nich technologii

ziskavat informace z otevienych zdrojli, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet

pracovat s informacemi z rlznych zdrojd nesenymi na rlznych médiich (tiSténych, elektronickych, audiovizualnich)
spravné pouzivat a pfevadét bézné jednotky

provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy

Cist a utvaret rdzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)

efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni rliznych praktickych ukold v béznych situacich

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 30 (50)
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1.ro¢nik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Operace s @isly Zak:
o Ciselné obory e provadi aritmetické operace v mnoziné realnych ¢isel
e Absolutni hodnota realného €isla pouziva rdzné zapisy realného ¢&isla
e Mocniny s celym a racionalnim exponentem urCuje, zda dané C¢islo nalezi mnozingé pfirozenych, celych,
e Odmocniny racionalnich nebo realnych Cisel
e pouziva absolutni hodnotu a chape jeji geometricky vyznam
e provadi operace S mocninami s racionalnim mochitelem
a odmocninami
2. Ciselné a algebraické vyrazy Zak:
o Ciselni vyrazy e pouziva pojem Clen, koeficient, stupen Clenu, stupefi mnohoclenu
e Algebraickeé vyrazy e provadi operace s mnohoéleny, lomenymi vyrazy, vyrazy
¢ Mnohocleny, lomené vyrazy, vyrazy s mocninami a odmocninami obsahujicimi mocniny a odmocniny
e Defini¢ni obor algebraického vyrazu e rozklada mnohocleny na soucin
e Slovni ulohy o urci defini¢ni obor vyrazu
e sestavi vyraz na zakladé zadani
e provadi umocnéni dvoj¢lenu pomoci vzorcl
e modeluje jednoduché realné situace uZitim vyraz, zejména ve vztahu
k oboru vzdélani
e  pfifeSeni uloh G¢elné vyuziva digitalni technologie a zdroje
3. ReSeni rovnic a nerovnic Zak:
e Linearni rovnice e vypocita nezndmou ze vzorce
e Vypocet neznamé ze vzorce stanovi defini¢ni obor rovnice a nerovnice
e Soustavy linearnich rovnic e [esi linearni rovnice, nerovnice a jejich soustavy, véetné grafického
e Kvadratické rovnice znazornéni
e Rovnice s absolutni hodnotou o feSi slovni ulohy, které vedou na sestaveni rovnice a pouziva
e Iracionalni rovnice feSeni rovnic v praxi
e Linearni nerovnice e feSi kvadratické rovnice pomoci diskriminantu a uziva vztahy
e Soustava linearnich nerovnic mezi kofeny a koeficienty
e Logaritmické rovnice e tfidi upravy rovnic na ekvivalentni a neekvivalentni
e Exponencidlni rovnice e feSirovnice s neznamou ve jmenovateli
e Grafické feSeni rovnic a nerovnic e feSirovnice v soucinovém a podilovém tvaru
e Slovni tlohy e feSijednoduché logaritmické rovnice
e fesijednoduché exponencidlni rovnice
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uziva rovnic, nerovnic a jejich soustav k feSeni realnych
probléma, zejména ve vztahu k oboru vzdélani

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

4. Planimetrie Zak:
e Zakladni planimetrické pojmy a vztahy mezi nimi e fesi ulohy na polohové i metrické vlastnosti rovinnych utvaru
¢ Rovinné obrazce e rozliSuje zakladni druhy rovinnych obrazcq, uréi jejich obvod a obsah
e Shodnost a podobnost trojuhelnikl e uziva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelnikd v pocetnich dlohach
e Euklidovy véty o definuje Pythagorovu vétu a umi ji pouzit v praxi
e Pythagorova véta
2.ro€nik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Goniometrie a trigonometrie Zak:
e Orientovany uhel ¢ vysvétluje pojem uhel, orientovany Uhel, velikost Ghlu
e Goniometrické funkce e pievadi velikost uhll ze stupriové do obloukové miry a naopak
e Reseni pravouhlého trojuhelniku e feSi pravouhly i obecny trojuhelnik pomoci goniometrickych funkci
o Uprava vyraz( obsahujicich goniometrické funkce e urCi definiéni obor a obor hodnot goniometrickych funkci, urci jejich
e Goniometrické rovnice vlastnosti véetné monotonie a extrému
e Véta sinova a kosinova e nacrtne grafy goniometrickych funkci a uréuje jejich vlastnosti
e Vyuziti goniometrickych funkci k ureni stran a uhla v trojuhelniku e rozpozna kritéria pro pouZiti sinové nebo kosinové véty
e pouziva vlastnosti a vztahd goniometrickych funkci pfi feSeni
jednoduchych goniometrickych rovnic
e pouziva vlastnosti a vztahd goniometrickych funkci pfi feSeni vztah(
v rovinnych i prostorovych utvarech
pfi feSeni Uloh U€elné vyuZiva digitalni technologie a zdroje informaci
2. Analyticka geometrie v roviné Zak

Souradnice bodu

Souradnice vektoru

Stfed usecky

Vzdalenost bod(

Operace s vektory

Pfimka v roviné

Polohové vztahy bodU a pfimek v roviné
Metrické vlastnosti bod( a pfimek v roviné

vysvétluje pojem vektor a jeho umisténi, soufadnice bodu, vektoru
a velikost vektoru

provadi operace s vektory

uZije grafickou interpretaci operaci s vektory a vlastnosti kolmych
a kolinearnich vektort

ur¢i vzdalenost dvou bodl a soufadnice stfedu Usecky

provadi operace s vektory — soucet vektord, nasobeni vektord realnym
Cislem, skalarni soucin vektord
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urci velikost uhlu dvou vektor(

uzije parametrické vyjadieni pFimky, obecnou rovnici pFfimky
a smérnicovy tvar rovnice pfimky v roviné

ur¢i polohové vztahy bodd a pfimek v roviné a aplikuje je v ulohach
urci metrické vlastnosti bodd a pfimek v roviné a aplikuje je v tlohach
pfi FeSeni uloh U€elné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci

3. Kombinatorika a pravdépodobnost Zak:
e Faktorial o Fedi jednoduché kombinatorické Ulohy Uvahou, pouziva zakladni
e Variace, permutace a kombinace bez opakovani kombinatoricka pravidla
e Variace s opakovanim e uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kombinaci
e Pocitani s faktorialy a kombinacnimi Cisly e pocita s faktorialy a kombina&nimi Cisly
e Slovni Ulohy e uziva poznatk( z kombinatoriky pfi FeSeni Gloh v realnych situacich
e pfifeSeni uloh G¢elné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci
4. Pravdépodobnost v praktickych ulohach Zak:
e Mnozina vysledk( nahodného pokusu, nezavislost jevi e uziva pojmy: mnozina vysledkl nahodného pokusu a nezavislych
e Vypocet pravdépodobnosti nahodného jevu jevu
e Aplika¢ni ulohy uréi pravdépodobnost nahodného jevu
pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci
3.roénik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Funkce a jeji prabéh Zak:

Funkce

Defini&ni obor a obor hodnot

Graf funkce

Vlastnosti funkci

Funkce linearni lomena
Exponencialni a logaritmické funkce
Logaritmus a jeho uZiti

Véty o logaritmech

Uprava vyraz(i obsahujicich funkce
Slovni ulohy

poznava funkéni zavislost dvou veli€in

rozliSuje jednotlivé druhy funkci, nadrtne jejich grafy a urCuje jejich
vlastnosti

vysvétluje souvislost mezi exponencialni a logaritmickou funkci
(inverzni funkce)

pracuje s matematickym modelem a vysledek vyhodnoti vzhledem
k realité

aplikuje v ulohach poznatky o funkcich pfi Upravach vyrazud a rovnic
urci praseciky grafu funkce a osami soufadnic

uréi hodnota proménné pro dané funkéni hodnoty

pfifadi pfedpis funkce ke grafu a naopak

sestroji graf funkce dané pfedpisem pro zadané hodnoty

feSi realné problémy s pouzitim uvedenych funkci zejména

49



Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebi¢ IC: 253 25 531

Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6 :
Kéd a nazev oboru: 64-41-L/51 Podnikani ; SVP: Podnikani
Délka a forma studia: trileté dalkové studium Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

ve vztahu k oboru vzdélani
e pfifeSeni uloh G¢elné vyuziva digitalni technologie a zdroje informaci

2. Posloupnosti a jejich vyuziti Zak:
e Poznatky o posloupnostech e vysvétluje posloupnost jako zvlastni pfipad funkce
e Aritmeticka posloupnost e uréuje posloupnost: vzorcem pro n-ty &len, vyétem prvki i graficky
e Geometricka posloupnost e rozliduje aritmetickou a geometrickou posloupnost a uréi jeji viastnosti
e VyuZiti posloupnosti pro feseni uloh z praxe e fesi lohy z redlného prostfedi pomoci uZiti aritmetické &i geometrické
posloupnosti
3. Finanéni matematika Zak:
e Pojmy finan¢éni matematiky e pouziva pojmy finanéni matematiky — zmény cen zbozi, sména
e Vypocty finan¢nich zalezitosti penéz, danéni, urok, uro€eni, jednoduché urokovani, spofeni, Uvery,

splatky uvér(

e provadi vypocty financnich zalezitosti - zmény cen zbozi, sména
penéz, danéni, urok, uroceni, jednoduché Urokovani, spofeni, Uvery,
splatky avért

e pfifeSeni uloh u€elné vyuZiva digitélni technologie a zdroje informaci

4. Statistika v praktickych ulohach Zak:
e Statisticky soubor a jeho charakteristika e uziva pojmy: statisticky soubor, absolutni a relativni Cetnost, variacni
e Charakteristiky polohy rozpéti, statisticky znak kvalitativni a kvantitativni, hodnota znaku
o Charakteristiky variability e &te, vyhodnocuje a sestavuje tabulky, diagramy a grafy se statistickymi
e Statisticka data v grafech a tabulkach udaji
e Aplikacni ulohy e sestavi tabulku Eetnosti a graficky je znazorni

e urci charakteristiky polohy a charakteristiky variability
e pfifeSeni uloh u€elné vyuZiva digitalni technologie a zdroje informaci
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5.7 Zaklady biologie a ekologie

OBECNE CILE

Vyuc€ovaci pfedmét Zaklady biologie a ekologie je soucasti vzdélavaci oblasti ,Pfirodovédné vzdélavani®, ktera zahrnuje okruh problém( spojeny
se zkoumanim pfirody, ¢lovéka a vztaht mezi nimi. Obsah uciva je vybran tak, aby si Zaci béhem studia vytvofili ucelenou predstavu o vztazich mezi Zivou
a nezivou pfirodou a ¢lovékem. Seznamili se s rdznymi formami Zivota na Zemi a naucili se chapat spojeni ¢lovéka s pfirodou.

Zaci si uvédomi uziteGnost prirodovédnych informaci a jejich aplikaci v praktickém Zivoté. U&i se klast otazky a hledat na né& odpovédi. Poznaji
mnohotvarnost pfirody a souvislost mezi vztahem pfirody a lidskou spole¢nosti, zavislost ¢lovéka na pfirodnich zdrojich, vliv Elovéka na zivotni prostfedi. UCi
se zkoumat jevy v pfirodé a vyuzivat pfirodovédného poznani ve prospéch ochrany Zivotniho prostredi.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Vyucéovaci predmét ma hodinovou dotaci 20 konzultaénich hodin v prvnim ro¢niku. Ug¢ivo je rozdéleno do 3 samostatnych bloku: zaklady biologie, organismy
a prostiedi, ochrana zivotniho prostfedi.

STRATEGIE VYUKY
PFi vyuce je pouzivan frontalni vyklad, ktery je doplfiovan aktivizaénimi metodami. U frontalni vyuky je vyuzivano data-projektoru a PC. Dale je pouzivana
skupinova spoluprace, samostatné vyhledavani informaci a diskuze.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA
Zaci budou hodnoceni v souladu s podminkami stanovenymi v ,Hodnoceni vychovné vzdélavaciho procesu “. Zakladem bude pisemné opakovani a ustni
opakovani a to vZdy po ukonéené kapitole. K hodnoceni bude pouZita stupnice 1 - 5.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Po zvladnuti u€iva zak:

vyjadfi vlastnimi slovy zakladni vlastnosti Zivych soustav

uvede zakladni skupiny organism(i a porovna je

popise stavbu lidského téla a vysvétli funkci organli a organovych soustav

objasni vyznam genetiky

vysvétli zakladni ekologické pojmy

charakterizuje abiotické faktory prostfedi, popiSe jejich vliv na organismus a uvede pfiklad adaptaci organismua na tyto podminky
vysvétli kolobé&h zakladnich biogennich prvka v pfirodé

popiSe znaky a vlastnosti populace, uvede pfiklady adaptaci organismu na tyto podminky

charakterizuje ekosystémy a uvede pfiklady potravnich fetézct, kolobéh Zivin a toku energie v ekosystémech
popiSe zakladni znecistujici latky v prostredi

popise zakladni ekologické problémy ve svété a v CR

popiSe problematiku odpadového hospodarstvi
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e popise zakladni surovinové zdroje na Zemi
o definuje alternativni zdroje surovin a pfiklady jejich praktického vyuZziti
e popiSe nastroje spole€nosti na ochranu pfirody a krajiny

HODINOVA DOTACE

Rocénik 1. 2.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 0
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l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Zaklady biologie Zak:
e Vznik a vyvoj Zivota na Zemi e charakterizuje nazory na vznik a vyvoj Zivota na Zemi
e Vlastnosti zivych soustav e vyjadfuje vlastnimi slovy vlastnosti zivych soustav
o Typy bunék e popiSe bunku a vysvétli rozdily mezi prokaryotickou a eukaryotickou
¢ Rozmanitost organism( a jejich charakteristika burfkou
e Biologie ¢lovéka e charakterizuje rostlinnou a zivo€isnou buriku
e Dédi¢nost a proménlivost e vyjmenuje zakladni skupiny organismu a porovna je
e Zdravi a nemoc e popiSe stavbu lidského téla a vysvétli funkci organii a organovych
soustav
e interpretuje vyznam genetiky
e popiSe vyznam zdravé vyzivy a uvede principy zdravého zivotniho
stylu
e uvede priklady bakteridlnich, virovych a jinych onemocnéni
a moznosti prevence
2. Ekologie Zak:
e Z&kladni ekologické pojmy e urci zakladni ekologické pojmy
e Ekologické faktory prostredi e popiSe biotické a abiotické faktory prostiedi
e Potravni fetézce e uvadi zakladni vztahy mezi organismy ve spole€enstvu
o Kolobéh latek v pfirodé a tok energie
o Typy krajiny
3. Clovék a zivotni prostredi Zak:
e Vzajemné vztahy mezi ¢lovékem a Zivotnim prostfedim e hodnoti vliv riznych ¢innosti ¢lovéka na jednotlivé slozky prostfedi
e Dopady €innosti ¢lovéka na Zivotni prostfedi e charakterizuje plisobeni Zivotniho prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi
e Pfirodni zdroje energie a surovin e charakterizuje pfirodni zdroje surovina energie z hlediska jejich
e Odpady obnovitelnosti, posoudi vliv jejich vyuzivani na prostredi
e Globalni problémy e popiSe zpUsoby nakladani s odpady, charakterizuje globalni problémy
e Ochrana pfirody a krajiny e uvede zakladni znecistujici latky v ovzdusi, ve vodé, pudé
e Nastroje spole€nosti na ochranu Zivotniho prostredi e uvede pfiklady chranénych uzemi v CR a v regionu
e Zasady udrzitelného rozvoje e uvede zakladni ekonomické, pravni a informacéni nastroje spoleCnosti
e Odpovédnost jedince za ochranu pfirody a Zivotniho prostiedi na ochranu prirody a prostredi
e zdOvodni odpovédnost kazdého jedince za ochranu pfirody, krajiny
a zivotniho prostfedi
e na konkrétnim pfikladu navrhne feSeni vybraného environ. problému
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5.8 Informaéni a komunikaéni technologie

OBECNY CiL A CHARAKTERISTIKA UCIVA VYUCOVACIHO PREDMETU

Cilem vzdé&lavani ve vypodetni technice je naudit zaky pracovat s prostfedky informaénich a komunikag&nich technologii a pracovat s informacemi. Z&ci
porozumi zakladdm, nauéi se na uzivatelské urovni pouzivat operacni systém, kancelafsky software a pracovat s dalSim béznym aplikacnim programovym
vybavenim. Jednim ze stéZejnich témat oblasti informacénich a komunikac¢nich technologii, a tedy i cili vyuky je, aby zak zvladl efektivnhé pracovat
s internetem. Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich je pfizpUsobovano aktudlnim vzdélavacim potfebam, jejichz pfi¢inou mohou byt
zmény na trhu prace, vyvoj informaénich a komunikacnich technologii a vyvoj v oboru, v némz je zak pfipravovan.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKA

Z&ci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pficemz bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledk(i vychovné-vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou souéasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen diraz na prakticky projev u poé&itade, schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich
pripadech, schopnost kultivovaného, formalné i odborné spravného vyjadiovani. Zak musi umét diskutovat o problému a sv(j nazor obhajovat. Hodnocena je
téz aktivita pfi vyuce a orientace v problematice Informacnich a komunikacnich technologiich. Musi umét pracovat s internetem a dal$imi informacnimi zdroji.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCi A PRUREZOVYCH TEMAT
Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni:
o efektivné se udit
vyhledavat a tfidit informace z riznych zdroju
volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti nabytych dfive
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych €innosti
Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.)
pracovat s pocitatem a dalSimi prostfedky informacénich a komunikaénich technologii
ziskavat informace z otevfenych zdroju, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet
pracovat s informacemi z riznych zdroju nesenymi na rdznych médiich (tiSténych, elektronickych, audiovizualnich),
uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim

STRATEGIE VYUKY

frontalni u¢eni — vyklad nového uciva, prace s dataprojektorem
prace na pocitadi

prace s informacemi (internet, vyukové DVD atd.)

projekty — skupinova prace, kooperativni u€eni, innostni u¢eni
samostatné prace, projekty

vytvareni souvislosti a propojovani s jinymi oblastmi
hodnoceni a sebehodnoceni
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Vyuka bude rozdélena do &tyf tematickych okruht. Tyto tematické okruhy se budou opakovat az na vyjimky v obou ro¢nicich s tim, Ze se bude prohlubovat
jejich obsah. Celkem bude provedeno 40 hodinovych konzultaci po 20 v kazdém rocniku.

HODINOVA DOTACE

Rocénik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 20 0
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l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Prace s pocitaéem, operaéni systém, soubory Zak:
e Hardware, software » vysvétli pojem hardware a software
e Osobni poditag, principy fungovani » vyjmenuje zakladni hardwarové vybaveni pocitace
e Zakladni a aplika¢ni programové vybaveni » nastavi prostfedl' opera(":nl'ho systému Windows
e Pruzkumnik - prace se soubory (data, soubor, sloZka, kopirovani, > popise strukturu dat a moznosti jejich ulozeni
presun, rudeni, obnova zruSenych soubor) > vytvafi vlastni systém adresari o
e Spousténi programd, tvorba ikon > vyh_ledévé ' s’oubor)’/w a sloiky, kopir'UJe je, pffasvc_)uvé, rpaée,
¢ Operaéni systém a jeho nastaveni prejmenovava, vy@van zastupcc? jednotlivych programu €i soubort
« Nastaveni parametrii Windows » rozpozna zakladni typy souboru
2. Textovy procesor Word Zak:
e Uvod, zaklady prace v MS Word e samostatné vytvari textové dokumenty
e Klavesnice, psani, Uprava a formatovani textd i odstavcu e pfi tvorbé textu pouziva typograficka pravidla
e Rozsifena uprava Panelu pismo o textové dokumenty uklada a uchovava
e Ukladani a tisk dokumentu o Zzformatuje rozsahly dokument
e Prace se souborem, tabulatory e kopiruje a vklada libovolné dlouhy text
e Kopirovani a vkladani textu e pouziva odrazky a Cislovani
e Knihovna odrazek a Cislovani e nastavi parametry stranky i celého dokumentu
e Zahlavi a zapati, vzhled a Cislovani stranek e nastavi parametry tisku, dokument vytiskne cely, nebo libovolnou ¢ast
e Tabulka — vyznam, obsah, vypracovani e vyhotovi tabulku k praktickému pouZiti
3. Tabulkovy procesor Excel Zak:
e Uvod, zaklady ovladani MS Excel e provadi zakladni prace s tabulkovym procesorem
e Bunky — obsah a formatovani, listy, slu€ovani e ovlada praci s burikami
e Funkce — zakladni druhy a pouziti e rozlisi zakladni funkce
e Tabulka — vyhody, vyhotoveni, tisk e popiSe nalezitosti tabulky, rozdily s Wordem
4. Prezentace v PowerPointu Zak:
e Uvod, vyznam, zaklady ovladani e ovlada zakladni praci se snimky
e Tvorba a fazeni snimki
5. Prace v lokalni siti, elektronicka komunikace Zak:
e PocitaCova sit, server, pracovni stanice e chape specifika prace v siti
e Specifikace prace v siti, sdileni dokumentut a prostredku e samostatné komunikuje elektronickou postou
6. Informacni zdroje, pocitacova sit’ Internet Zak:
e Informace, prace s informacemi a daty e pracuje spojmem celosvétova pocitatova sit, ziskavalvyuziva
e Internet informace
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voli vhodné informacéni zdroje k vyhledavani informaci, dat

2.roc¢nik
Rozpis u€iva Vysledky vzdélavani
1. Textovy procesor Word Zak:
e Vkladani objektl, obrazky e upravuje vSechny vlozené objekty (velikost, pozice, obtékani textu,
e Tabulky ohrani€eni), pfesouva, kopiruje, maze
o Styly o vytvoii a zformatuje tabulku
e Zahlavi, zapati e vytvofenou tabulku upravuje (odstranovani a vkladani radku, sloupcu,
e Vodotisk bunék)
e Citovani v textu pro seminarni a maturitni praci e samostatné pouziva preddefinovane styly
o vytvofi novy styl a vytvofeny styl zméni
o zformatuje velmi rozsahly text pomoci styll
2. Tabulkovy procesor Excel Zak:
e Funkce vyhledavaci, textové, datum a ¢as e rozlisi a pouziva matematické, statistické a logické funkce
e Grafy ¢ voli vhodné funkce pfi feSeni konkrétni ulohy
¢ Nastaveni parametr( tisku e vytvofi a nasledné upravi graf
e Odkazy e voli vhodny druh grafu pfi feSeni konkrétni ulohy
e Vlozeni objektul e vklada odkazy a pracuje s nimi
e Nastaveni parametrl programu e vklada grafické i textové objekty, tyto nasledné upravuje, kopiruje,
pfesouva a maze
3. Prezentace v PowerPointu Zak:
e ZA&klady ovladani e samostatné vytvofi jednoduchou prezentaci, uloZi ji a uchovavéa
e Obrazky, text, efekty e vklada do snimki grafické i textové objekty, nasledné upravuje,
kopiruje, pfesouva a maze
e nastavi Casovani a nékteré specialni efekty
o vklada do prezentace dalSi snimky, méni jejich pofadi, pfechody
4. Prace s elektronickou komunikaci Zak:
e Email, organizace €asu a planovani e vyuziva dalSi funkce postovniho klienta (organizovani, planovani)
5. Informaéni zdroje, pocitacova sit’ Internet Zak:
e Prace s informacemi e orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je, analyzuje a vyhodnocuje
e Internet e pouziva k informacim webové stranky
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5.9 Ekonomika podniku

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Pfedmét rozviji ekonomické mysleni zaku, vyukou ziskavané teoretické znalosti z makroekonomie a mikroekonomie jim umozfiuji jejich uplatfiovani v praxi jak
v soukromém, tak i spoleCenském zivoté, vedou je k hospodarnému chovani a jednani. Prostfednictvim tohoto pfedmétu ziskavaji zaci Siroké predpoklady
pro rozvoj vlastnich podnikatelskych aktivit i praktické dovednosti, které jim pomohou v orientaci v soudobé trzni ekonomice a uplatnéni se na trhu prace.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Pfedmét je soucasti odborného vzdélavani, navazuje nejvice na pfedméty pravo, u€etnictvi, management a marketing a prakticka cviceni.
Vyuka pfedmétu ekonomika vede zaky k tomu, aby:
e dokazali analyzovat a systematizovat ziskané makro- a mikroekonomické poznatky
formulovali a prezentovali své nazory a postoje k fungovani trzni ekonomiky
dokazali vést odborny konstruktivni dialog a byli pfipraveni se ekonomicky celozivotné vzdélavat
aktivné vyhledavali a shromazdovali poznatky spolupraci s odbornymi pracovniky, vefejnymi komunikacnimi kanaly a odbornou literaturou
umeli efektivné zhodnotit své schopnosti a moznosti, vyuzivali jich ve prospéch kolektiv(
aktivné se zapojovali do celospolec¢enského déni

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka ekonomiky sméfuje k tomu, aby Z4ci:
o formulovali a vyjadfovali své nazory na ekonomiku mikroekonomickych subjekttl, hospodafsko-politickou situaci v CR i ve svété
méli odpovédny postoj k vlastni ekonomické situaci a ke své profesni budoucnosti
uvédomovali si nutnost svého aktivniho pfistupu k celozivotnimu vzdélavani
byli pfipraveni se pruzné pfizplsobovat ménicim se ekonomickym podminkam
znali sva prava a zaroven povinnosti tykajici se jich jako zaméstnance, podnikatele i ob&ana
posuzovali realné své fyzické i duSevni moznosti a odhadovali disledky svého chovani a jednani
naucili se pracovat v tymech a podileli se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych €innosti
naucili se formulovat své mySlenky srozumitelné a souvisle a smyslupiné obhajovat své nazory

STRATEGIE VYUKY

V tomto odborném pfedmétu budou voleny a uplatriovany tyto metody:
e frontalni vyuka

e samostatna prace

e projektova vyuka (vypracovani seminarnich praci, projekt, referatd)

e diskuse

e odborné prednasky

e exkurze

58



Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebi¢

Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6
Kéd a nazev oboru: 64-41-L/51 Podnikani
Délka a forma studia: trileté dalkové studium

IC: 253 25 531

_ SVP: Podnikani
Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zaci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupfiové klasifikace, pfi€emz bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu®, které je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen dlraz na:

ustni i pisemny projev

na odbornou spravnost

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mysleni a spravného jazykového vyjadifovani
dovednost prace s odbornymi texty

vyuziti vypoCetni techniky pfi shromazdovani dat

celkova kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatd
celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

ZAci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozviji svou gramotnost

rozviji své vyjadfovaci schopnosti (diskuse, obhajoba vlastnich nazora)
vyuzivaji riiznych zdroja informaci

ovladaji zasady komunikace

uvédomuiji si sva prava a povinnosti, respektuji prava a osobnost druhych
uznavaji hodnoty dulezité pro Zivot v demokratické spole¢nosti (dodrzuji zakony)
zajimaji se o politické a spole€enské déni u nas a ve svété.

HODINOVA DOTACE

Rocnik

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 20

20
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1.rocnik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Zakladni ekonomické pojmy Zak:
e Ekonomika, ekonomie e pouzivd a aplikuje zakladni ekonomické pojmy na pfikladech ze
o Ekonomické subjekty Zivota
e Potfeby a jejich uspokojovani e uvadi druhy potfeb a zplsoby jejich uspokojovani
e Ekonomické systémy e vytvafi hodnotovou strukturu potieb
e Zakon vzacnosti a ekonomie ¢asu e zhodnoti vyznam ekonomie pro spoleCensky zivot
e vysvétli rozdily v jednotlivych ekonomickych systémech
2. Trzni mechanismus Zak:
e Hospodarsky proces e popiSe zakladni ekonomické kategorie a princip fungovani trzniho
e Vyrobni faktory mechanismu
e Poptavka a nabidka e vyjadri formou grafu a tabulky nabidku, poptavku a trzni rovnovahu
e Zbozi, penize o vysvétli disledky plsobeni trhu
e Hospodarsky cyklus e posoudi vliv ceny na nabidku, poptavku a chovani kupujicich
3. Neziskovy sektor Zak:
e Vyznam, statni sprava e chéape vyznam neziskového sektoru
e Organiza¢ni formy e urCuje moznosti jeho fungovani
4. Narodni hospodarstvi Zak:
e Narodohospodaiskeé ukazatele o vysvétli jednotlivé faze hospodarského cyklu
e Hospodarsky cyklus e zna cile a ukazatele NH
o Sed4 a &erna ekonomika posoudi vyvoj narodohospodarskych ukazatell
e Hospodarska soutéz
2.rocnik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Podnikani Zak:
e Zakladni formy podnikani v CR e vysveétli moznosti podnikani, vypracuje osnovu i naplfi podn. zaméru
e Podnikatelsky zamér e identifikuje podminky vzniku podnikani, posoudi vhodnou formu
e Vznik, €innost a zanik podnikani podnikani
e Podnik — jeho &lenéni e popiSe zakladni ukony poZadujici se pfi zahajeni podnikani
e Zivnostenské podnikani, podminky provozovani Zivnosti e charakterizuje podminky provozovani Zivnosti a druhy Zivnosti
e  Obchodni spole¢nosti a jejich typy e charakterizuje zakladni znaky obchodnich spolecnosti
e Zakony a rejstfiky e vyhledava informace v pfislusnych zakonech a registrech
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2. Hospodarska politika CR Zak:
e Vedeni statu e reaguje na aktualni informace o sougasné hospodarské politice CR
e Hospodareni statu, vedeni rozpoctu e rozeznava jednotlivé druhy dani
e Danovy systém e orientuje se v otazkach socialniho a zdravotniho pojisténi
e Socialni a zdravotni pojisténi
3. Evropska unie Zak:
e Vznik a vyvoj e zhodnoti ekonomicky dopad Clenstvi v EU
e Spole¢ny trh e popiSe cile a strukturu Evropské Unie
e Evropské instituce, euro a symboly EU
4. Trh prace Zak:
e Uloha pracovni sily e orientuje se v zakoniku prace
e Poptavka a nabidka e zafadi pracovni silu do vyrobniho procesu
e Nezaméstnanost e realné posuzuje sva prava a povinnosti jako pracovni sily
e Zakonik prace - prava a povinnosti PS e popisSe a zhodnoti vyvoj nezaméstnanosti
e Pracovni pomér, pracovni smlouva
e Hodnoceni a odmériovani pracovniki
3.ro¢nik

Rozpis uliva

Vysledky vzdélavani

1. Finanéni gramotnost Z4k:
e Platebni styk, rozpocet e definuje pojem a oblasti finan&ni gramotnosti
o Nedostatek financi, volné finance e orientuje se v hodnoceni finan¢nich problémi
e Rizika e identifikuje rizika spojena s hospodafenim s financemi
2. Bankovnictvi Zak:
e Centralni banka a jeji role e popiSe a zhodnoti Ulohu centralni banky v ekonomice
e Nastroje centralni banky e aktivné vyhodnocuje rozdily v nabizenych produktech obchodnich
e Obchodni banky bank
e Aktivni a pasivni obchody bank e orientuje se v Uvérové oblasti
e Ostatni sluzby bank
3. Pojistovnictvi Zak

e Trh pojistovacich sluzeb v CR
Pojisténi hmotnych a
nehmotnych statkd

Pojisténi osob

Ostatni pojisténi

rozeznava jednotlivé typy pojistnych produktd
vybere nejvhodnéjsi pojistny produkt s ohledem na své potieby
orientuje se v otazce likvidace pojistné udalosti
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4. Ostatni subjekty finanéniho trhu Zak:

e  Struktura finanéniho trhu e charakterizuje finanéni trh a jeho jednotlivé subjekty

e Penéznitrh e pouziva vefejné informace k vyhodnoceni vyvoje

e Kapitalovy trh e financniho trhu

e Komoditni trh ¢ sleduje ¢asovy vyvoj jednotlivych objektl finanéniho trhu

e Burzovni obchody
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5.10 Uéetnictvi

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Cilem pfedmétu je poskytovat Zakim dostate¢né znalosti o podnikani a naucit se je vyuzivat v situacich, se kterymi se budou jako zaméstnanci a podnikatelé
setkavat.

Ugetnictvi pomaha rozvijet ekonomické mysleni Zakil. Zaci si osvojuji védomosti a dovednosti potfebné ke zpracovani ekonomickych informaci a efektivni
hospodareni s finanénimi prostfedky. Zaci jsou vedeni k samostatnému uvazovani a hodnoceni ekonomickych jev(, k efektivni praci s informacemi,
k vyuzivani informacnich a komunikacnich technologii. U¢i se dlsledné kontrolovat vysledky své prace, pracovat prehledné, soustavné a peclivé. Pfedmét
zahrnuje ucivo zakladd ucetnictvi (zakladni pojmy, t€etni dokumentace, u€etni zapisy, inventarizace) vedeni danové evidence a ucetnictvi. Cilem jednotlivych
tematickych celk(i je rozvijet my$leni zak( v oblasti udetnictvi tak, aby pochopili nutnost vedeni evidence podnikatelské &innosti a jeji princip. Zaci ziskaji
predpoklady pro spravné vedeni danové evidence a Uletnictvi (dfive podvojného ucetnictvi), dale se nauci orientovat v zakonech a predpisech, které vedeni
evidence vyzaduiji.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Ucivo je rozvrzeno do dvou ro¢nikd po 20 konzultaénich hodinach. S timto pfedmétem je soubézné ve 3. Ro¢niku vyu€ovan i pfedmét Prakticka cviceni
Z ucetnictvi.

Pfedmét navazuje na pfedmét ekonomika, pravo, informaéni a komunikacni technologie a pisemna a elektronickd komunikace. Do udiva jsou zafazeny
zaklady G&etnictvi, tj. zakladni ugetni pojmy, popis zékona o Udetnictvi, zplsoby vedeni evidence podnikatelské &innosti v CR, ugetni jednotky v CR, ugetni
doklady, rozdéleni majetku a kapitalu podnikatele, ve 2. Casti je UCetnictvi zaméfeno na vedeni dafiové evidence v Uéetnich knihach, Zzaci znalosti
z pfedchoziho uciva rozsifi na vedeni a uctovani v ucetnictvi (dfive podvojné ucetnictvi). Smyslem uliva je, aby zaci dokazali v praxi vést evidenci
podnikatelské ¢innosti v souladu s existujici pravni Upravou, a aby dokazali reagovat na zménu v pravni Upraveé vedeni evidence.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vzdé&lavani ve vyucovacim ptedmétu Ugetnictvi smétuje k:
e k postupnému osvojovani dovednosti vyhotovovat, zpracovavat a vyuzivat U€etni a platebni doklady
orientaci v zarazeni jednotlivych druh(i majetku a kapitalu do smérné uctové osnovy
orientaci v zakoné o ucetnictvi
k ziskani dovednosti provadét ucetni zapisy do ucetnich knih v dafiové evidenci
k ziskani znalosti principu podvojného zapisu a s tim souvisejici vedeni U€etnictvi
osvojeni dovednosti uCtovat faktury pfijaté a faktury vystavené
k postupnému osvojeni dovednosti uctovat o penéznich prostfedcich, zasobach, majetku, mzdach a zpracovavat pro tyto ucely pfislusné doklady
k ziskani dovednosti provadét potfebné vypocéty DPH
tomu, aby zak dokazal samostatné vyhledavat a zpracovavat ekonomické informace v soucinnosti s vyuzivanim informacnich a komunikacnich
technologii
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STRATEGIE VYUKY

Vyuka pfedmétu je zamérena na praktické vedeni evidence podnikatelské ¢innosti. UCitel se Zaky FeSi praktické otazky k uc¢etnim pFipadim. Pouziva k tomu
expozi¢ni metody (vypravéni, rozhovor, motivaéni Ukol s otevienym koncem, motivaéni skupinova diskuse). Dale ucitel motivuje zaky k samostatnému
ziskavani informaci o zménach zakonu, které tuto evidenci upravuji, tim vyuziva metody prace s odbornym textem. V metodach osvojovani nového uciva
ucitel pouziva metody slovniho projevu (vyklad, popis, rozhovor, vysvétleni, skupinova diskuse). Ve fixaCnich metodach pouziva (Ustni opakovani uciva,
procvi¢ovani, praktické upeviiovani dovednosti, vypracovani souvislych ucetnich pfikladu).

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Z4ci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pfi¢emz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledki vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou sou&asti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni z&ka se klade diraz na spravnost, piesnost, pedlivost pi provadéni ugetnich zapist a schopnost samostatné
prace. PFi Ustnim projevu se zohlediiuje presnost formulace z hlediska odborné i jazykové spravnosti. Zakiim je zadavany pisemné prace za jednotlivé
tematické celky. Zak je hodnocen také za samostatnost pfi fe$eni zadanych tkold.

I?RiNOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI

Zaci:

pracuji samostatné v nékterych ucetnich pfipadech v tymu

orientuji se v pracovnépravnich vztazich

uvédomuiji si nutnost vést evidenci podnikatelské €innosti

uvédomuiji si nutnost dodrzovat platné zakony a vyhlasky

hodnoti ziskané informace a orientu;ji se v jejich rozdilné informacéni hodnoté

umi diskutovat o problému Ucetnich situaci, umi vhodné argumentovat a sv(j nazor obhajit
vyjadfuji se v mluveném i psaném projevu formalné i odborné spravné

jsou schopni pracovat peclivé, uplné a spravné v ucetni dokumentaci

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 0 20 20
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2.rocnik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Zasady ucetnictvi Zak:
e VSeobecné zasady ucetnictvi o vysvetli funkce, které ucetnictvi plni
e Zakon o ucetnictvi e orientuje se v zakonu o ucetnictvi a dodrzuje dana nafizeni
o Ugetni jednotky e vyjmenuje rozdily mezi uetnimi jednotkami
e ZpuUsoby evidence e popiSe zplsoby vedeni evidence podnikatelské ¢innosti
e Podnikatelské &innosti v CR e rozlisi rozdil mezi finanénim a manazerskym ucetnictvim
e Fyzické a pravnické osoby
2. Uéetni doklady Zak:
e Vyznam, druhy nalezitosti U¢etnich dokladu e objasni vyznam Ucetnich dokladud
e Vyhotovovani, obéh, opravy a archivovani uc¢etnich doklad e popise jednotlivé druhy uéetnich dokladu
e vyjmenuje nalezitosti jednotlivych druhl Géetnich doklad
e pfifadi k jednotlivym operacim ucetni doklad
e vyhotovi zadané ucetni doklady
e popiSe, jak u€etni doklady v podniku obihaji
e popiSe druhy oprav Gc¢etnich dokladu
e vysvetli zasady archivace u€etnich dokladu
3. Majetek podniku a zdroje  financovani majetku Zak:
¢ Dlouhodoby majetek e rozlisi dlouhodoby a obézny majetek
e ObéZny majetek e popiSe jednotlivé druhy zdroju financovani majetku podniku
e Vlastni zdroje e vysvétli zplsob a provedeni inventarizace majetku
e Cizi zdroje a zavazkl
¢ Inventura fyzicka a dokladova e zafadi majetek do typu inventury
¢ Inventarizace majetkl a zavazkd e provede inventury v uéebnach
4. Danova evidence Zak:
e Charakteristika danové e vysvetli podstatu zakonné Upravy vedeni darfiové evidence
e evidence e rozliSuje pfijmy a vydaje zahrnované do zakladu dané
e Denik pfijm0 a vydaju, popis e vede dafiovou evidenci neplatct a platca DPH
e Ugtovani v deniku e vypocita dan pfijmu fyzickych osob
e Dan z pfidané hodnoty e vyhotovi pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob
e Ugetni uzavérka v dafové evidenci e UCtuje v Deniku pfijmu a vydajl
5. Uéetni technika Zak:

e Ugetni knihy v dafové evidenci, ugetni knihy v ugetnictvi

rozli§i jednotlivé u€etni knihy
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e Kniha pohledavek a zavazku e zapisuje ucetni doklady do ucetnich knih
e Pomocné u&etni knihy e orientuje se v Knize pohledavek a zavazkl a dokaze urcit uhrazené
e Organizace ucetnictvi a neuhrazené faktury
e Smérna uctova osnova, Uctovy rozvrh, ucetni zapisy e popiSe, co to je uctova osnova a uctovy rozvrh
6. Zaklady uéetnictvi Zak:
e Zasady uCetnictvi e popiSe hlavni zasady ucetnictvi a jeji vyznam
e Rozvaha - druhy, funkce, struktura e sestavi rozvahu, jako zdklad ucetnictvi
e Uget — podstata, schéma, druhy U&td - popis e vyjmenuje jednotlivé druhy uctl
e Rozpis rozvahy na ucty o rozepiSe jednotlivé rozvahové polozky na rozvahové ucéty
e Podvojny Ucetni zapis e popiSe princip podvojného ucéetniho zapisu
3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. VSeobecné zaklady uétovani Zak:
e Rozvahové Ucty a jejich zmény e vysveétli zmény na rozvahovych a vysledkovych uctech
o Vysledkové Ucty a jejich zmény e uzavfe UCet a zjisti jeho konecny zlstatek
e Obraty a zGstatky na uctech e vysveétli postup od poc€ateCni rozvahy pfes zauctovani jednotlivych
e Postup uctovani podnikatele v uéetnictvi operaci, uzavieni Ucta, zjiSténi hospodarského vysledku a sestaveni
o Ugtovani na rozvahovych a vysledkovych uétech konecné rozvahy
e rozlisi jednotlivé druhy naklad
rozliSi jednotlivé druhy vynosu
2. Zaklady uétovani na syntetickych uétech Zak:
e Ugtovani finanéniho majetku e UCtuje o penéznich prostfedcich na pokladné, na bankovnim uétu,
e Ugtovani DPH o ceninach, uvérech
e Ugtovani materialu, zboZi a vyrobk( e vede pokladni knihu, provede i jeji inventuru
o Ugtovani dlouhodobého hmotného majetku e vypocte a zauctuje DPH
o Ugtovani mezd e stanovi vysi danové povinnosti DPH a vyplIni pfiznani k DPH
e Ugtovani nakladd a vynosti e UCtuje o pofizeni a pohybu zasob; pouziva k ucétovani materialu
zplUsob A, zauctuje nakup a prodej zbozi, pfevzeti vyrobku na sklad
e Ultuje pofizeni, ocenéni, odpisovani a vyfazeni dlouhodobého
majetku, vysvétli princip odpist a vypocita je
e vypocita hodnotu majetku podniku
o vypocita jednotlivé sloZzky mezd a vede mzdovou evidenci
e UCtuje zavazky vici dodavateliim
e UCtuje pohledavky u odbératell

66



Akademie prava, pedagogiky a podnikani, s.r.o. Stfedni Skola Trebi¢, Znojemska 1027, Trebi¢ IC: 253 25 531
Ziizovatel: JUDr. Michal Vostry, MBA, LLM, Na Rozdilu 770/30a, Praha 6
Kod a nazev oboru: 64-41-L/51 Podnikani

Délka a forma studia: trileté dalkové studium

_ SVP: Podnikani
Platnost SVP: od 1. Fijna 2020

e UCtuje pohledavky a zavazky vi¢i zaméstnancim a jinych institucim
3. Dlouhodoby majetek Zak:
o Clenéni a ocefiovani e roz€leni dlouhodoby majetek
e ZpUsoby pofizeni e UCtuje pofizeni dlouhodobého majetku a odpisy
e Ugetni, dariové odpisy e vypocita ucetni a danoveé odpisy
¢ Analyticka evidence dlouhodobého majetku e vyhotovi inventarni kartu
e Zplsoby vyfazeni dlouhodobého majetku e UcCtuje o vyfazeni dlouhodobého majetku
4. Zasoby Zak:
o Clenéni a ocefiovani zasob e UCtuje o zasobach zplsobem A i B
o Ugtovani zptisobem A e vyhotovi pfijemku, vydejku, skladni kartu
o Ugtovani zpisobem B e vypocita pofizovaci cenu materialu
¢ Reklamace pfi dodavkach
e Material na cesté, nevyfakturované dodavky
e Inventarizaéni rozdily, Skody na zasobach
5. Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé uvéry Zak:
o Clenéni, ocefiovani kratkodobého finanéniho majetku e Udtuje na udtech pokladna, BU
e Pokladna, inventarizacni rozdily v pokladné e UCtuje na UCtu uveéry
e Zalohy poskytnuté zaméstnancim e UCtuje o ceninach
e Valutova pokladna
e Bézny ucet, uvérovy ucet
e Ceniny
6. Zaétovaci vztahy Zak:
e Charakteristika zi¢tovacich vztaht e Uctuje a vyhotovuje vydané faktury a pfijaté faktury
e Pfijaté provozni zalohy, poskytnuté provozni zalohy e U(cCtuje na uctu zameéstnanci
e Zuctovani se zaméstnanci a institucemi socialniho zabezpeceni a e UcCtuje o pohledavkach a zavazcich k finanénimu ufadu, ke spravé
zdravotniho pojisténi socialniho zabezpeceni, zdravotnim pojistovnam
e Ugtovani dani
7. Kapitalové Géty Zak:
e Charakteristika e charakterizuje slozky zakladniho kapitalu
e Zakladni kapital, ostatni slozky zakladniho kapitalu e UcCtuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele
o Ugtovani individualniho podnikatele e Ultuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spole€nostech
8. Naklady, vynosy, hospodarsky vysledek Zak:
e Charakteristika, ¢lenéni e roz€leni naklady a vynosy
e Zasady pro uctovani naklada a vynosl e UcCtuje o nakladech a vynosech
e Zjisténi hospodarského vysledku e uzavie nakladové a vynosové Ucty a zjisti hospodarsky vysledek
o Ugetni uzavérka e uvede moZnosti rozdéleni zisku a Uhrady ztraty a jejich zau&tovani
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5.11 Pisemna a elektronicka komunikace

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

VyuCovaci pfedmét je zaméfen na ziskavani dovednosti ovladat klavesnici pocitate desetiprstovou hmatovou metodou. Cilem je zvySeni produktivity a kvality
prace na klavesnici, kdy psani desetiprstovou hmatovou metodou je zakladnim pfedpokladem pro efektivni ovladani kancelarské techniky a zaroven tvofri
zaklady tzv. klavesnicové gramotnosti. Cilem pfedmétu je poskytnout Zakim védomosti a dovednosti pro Uspésné vykonavani administrativnich praci.

Dal$im cilem pfedmétu je seznamit zaky se zasadami pisemného styku a manipulace s informacemi. Zaci vyhotovuji na pogitadi riizné druhy dokumentt
v normalizované Upravé v souladu s doporudenou normou CSN 01 6910 ,Uprava dokumentt zpracovanych textovymi editory“. Vyuka rozviji samostatné
logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevsim gramatické
spravnosti. Zaci jsou vedeni ke spravné stylizaci véech druhi dokumentt a jejich spravnému vyhotoveni. Dale vyuzivaji informaéni technologie s vyuzitim
Sablon dopisnich predtisk(l a formularfi. Komunikuji prostfednictvim elektronické posty a pracuji s webovymi strankami. Spravné a samostatné vyhotovovani
dokumentl a vedeni administrativni agendy je pfedpokladem precizni prace podnikatele.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Ucivo je rozvrzeno do tfi roénikd s celkovou dotaci 60 konzultaénich hodin, tj. v 1.-3. ro¢niku po 20 konzultaénich hodinach. Pfedmét je rozdélen na techniku
administrativy a pisemnou a elektronickou komunikaci. V 1. roéniku se zaméfuje na techniku administrativy. Ve 2. a 3. ro€niku si zaci jiz rozviji tuto techniku
v pisemné komunikaci sestavenim konkrétnich dokumenta.

Tento pfedmét v 1. ro¢niku je zaméfen na techniku administrativy, kde zak se seznami se zaklady psani na klavesnici pocitae, nauci se Upravu textu na
uréeny format papiru. Pfi vyuce techniky administrativy se pouziva u€ebnice ,Pisemna a elektronicka komunikace 1%, autor Krouzek, Kuldova. Ve 2. ro¢niku
74Kk tuto upravu textu dale rozSifuje v pisemné a elektronické komunikaci, blize se seznami s vyznamem pisemného styku a manipulace s informacemi.
Manipulace s dokumenty rozsifi zak v rliznych zpUisobech komunikace. Nauci se upravovat text v podobé seminarnich praci do jednotlivych druhd pfedméta,
zalozit do ukladacich pomucek, zpracovat elektronickou po$tou a hlavné vse dle platné normy. Déale se nauci upravovat adresy do adresnich ramecku a psani
adres na obalky, pouzivat jednotlivé druhy formatd papiru. Dale se zaméfFi na strukturu a stavbu dopisu pfedevsim u obchodnich dokumentl i s jejich stylizaci.
Organizace pisemného styku je zahrnuta v pfedpisech pro archivaci a jejich pouZiti je soucasti dalSi ¢asti vyuky. Ve 3. ro€niku se tematické celky rozSifi na
stylizaci ostatnich druht dokumentU v praxi, tj. personalni, pravni, vnitropodnikové a osobni. Ve vyuce se pouziva u€ebnice Pisemna komunikace, autorka
FiSerova.

Vyuka pfedmétu probiha v odborné ugebné vybavené poéitadi. Zak se naudi ovladat desetiprstovou hmatovou metodu. Zaci dostavaji zadani na vyhotoveni
pisemnosti, to zpracovavaji a zasilaji vyuCujici v elektronické podobé prostiednictvim internetu, nebo dle ureni odevzdaji ve vytisténé podobé. Vse
zpracovavaiji dle normy CSN na pocitaci. Pfi vyhotoveni je vyzadovana presnost a hlavné dodrzovani termind odevzdani.

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci zvladali, jak techniku v psani na klavesnici, tak pisemnou a elektronickou komunikaci.

Vyuka v technice administrativy sméfuje k tomu, aby 24k doved!:
e pFesné psat desetiprstovou hmatovou metodou pfi pfesnosti 0,50 %,
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ovladat vSechny klavesy ¢tyf pismennych fad klavesnice hmatovou metodou,
seznamit se a umét pouzivat funkéni klavesy na klavesnici pocitace,
pofizovat zaznam podle diktatu,

opisovat cizojazyCné texty,

vyuzivat dostupnou kancelarskou techniku,

umét si upravit pracovisté, dodrzovat hygienu a bezpecnost prace.

Vyuka pisemna a elektronicka komunikace sméfuje k tomu, aby Zak:

dovedl vécné, jazykové a formalné spravné zpracovavat dokumenty,

dbal na estetickou Upravu dokumentd,

péstoval kultivovany pisemny projev,

si vypéstoval smysl pro odpovédnost, dodrzoval pfesné vypracovani dokument( véas,

umeél komunikovat s obchodnimi partnery v pisemném styku,

umeél pracovat s riznymi formulafi a predtisky,

posiloval vazbu na mezipfedmétové vztahy - Cesky jazyk, informacni a komunikaéni technologii, ekonomiku, ucetnictvi, pravo,
zvladal pouzivat jednotlivé druhy dokument( pfi administrativnich ¢innostech,

umeél pracovat s evidenci pisemnosti, se zasadami a pfedpisy pro obéh, archivaci a skartaci dokument,

zvladal komunikovat s vyu€ujicim prostfednictvim rozhovoru a dale elektronickou postou.

STRATEGIE VYUKY
Zakladni metodou prace zaku je verbalni komunikace s vyucuijici.

metoda motivaéni — motivaéni rozhovor Zak a vyucujici, demonstrace a pochvaly

metody expoziéni — popis, instrukce, samostatna prace zaku, prace s u€ebnici nebo odbornym uéebnim textem, zapis na tabuli, motivaéni (vypraveéni,
rozhovor), skupinova a samostatna prace ve vypracovani pisemnosti, pouziti dataprojektoru

metody fixacni — pisemné opakovani uCiva, nacvik dovednosti, soutézni prace, domaci prace a nasledna zpétna kontrola

metody praktické — na jednom pocitali pracuje jeden Zak

metody slovniho projevu (vyklad, popis, vysvétleni, rozhovor)

metody prace s odbornym textem (vyhledavani informaci, studium odborné literatury, prace s internetem)
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HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zakladem pro hodnoceni vykonu v psani jsou pisemné zkousky v 1. ro¢niku, ve kterych se posuzuje dosazena presnost a rychlost. Kazdé pololeti konci
pololetni pisemnou praci. Pfi hodnoceni samostatné prace zaki — domacich ukoll a cviCeni se hodnoti vécny obsah a spravnost dle formaini upravy podle
normy CSN 01 6910. Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pficemz blizsi podrobnosti stanovuje klasifikaéni fad $koly, ktery je nedilnou
sougasti Skolniho Fadu. Pfi hodnoceni je kladen diiraz na pfesnost, rychlost spravné napsaného cviéeni a textu. Hodnoceni 2zak(i je doplfiovano
i sebehodnocenim zaka.

PFi vyuce pisemné komunikace zaci odevzdavaji své dokumenty ke kontrole. Dokumenty zasilaji bud' v elektronické podobé prostfednictvim internetu, anebo
odevzdavaiji vypracované v ti$téné podobé& zpracované na pogditadi. Zaci se nauéi samostatnosti a spoluprace s vyudujicim elektronickou postou. Zaci jsou
hodnoceni jak z teoretické, tak i z praktické Casti latky na pocitaci. Zplsob hodnoceni vysledkd daného pfedmétu PEK je v souladu s kritérii schvalené
predmétovou komisi pro ekonomické a administrativni predméty.

I?RiNOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zak:
e ovlada klavesnici pocCitaCe desetiprstovou hmatovou metodou,
e vyuziva editac¢ni funkce textového editoru a informacni technologii,
je veden k estetické upravé textu, k udrZzovani pofadku ve své administrativni praci, napf. pravidelné zakladani do desek, k vyuzivani dovednosti
ziskanych v ostatnich pfedmétech,
vytvafi si odpovédny pfistup k pInéni svych povinnosti a respektuje stanovené pravidla,
vystupuje a vyjadfuje se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,
pfijima hodnoceni svych vysledkd, radu a kritiku,
zdokonaluje a stale zlepSuje své vykony v pfesnosti a rychlosti vyhotovenych textu,
formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykoveé spravné,
ovlada praci na pocitaci a pfitom vyuziva veSkeré jejich funkce,
ziskava informace z otevienych zdroju — internet,
pracuje s informacemi, pfedevSim s vyuzitim prostfedkl informacnich a komunikaénich technologii.

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 20 20
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1. roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani

1. Metodické pokyny pfi psani Zak:

e Desetiprstova hmatova metoda e ovlada vyznam desetiprstové hmatové metody

e Spravné sezeni pfi psani e orientuje se na klavesnici pocitace

e Ergonomické zasady o demonstruje spravné sezeni pfi psani na pocitaCi

e Klavesnice pocitace, funkéni klavesy e vysvéti ergonomické zasady pro zdravi jednotlivce

o Uprava dokumentu ve Wordu e nastavi okraje, typ a velikost pisma v dokumentu Wordu

2. Zaklady psani na klavesnici Zak:
e Pismena zakladni (stfedni) pismenné fady e piSe na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou
e Pismena horni, dolni a Ciselné fady e popise princip psani velkych pismen s ¢arkou a hackem
e Velka pismena, interpunkéni znaménka e prepiSe jakykoliv text obsahujici interpunk&ni znaménka
o Cislice arabské a fimské e spravné napiSe Cislice a znaCky
e Znacky a zkratky e pouziva psani arabskych a fimskych Eislic do sloupcu

piSe podle diktovaného textu

spravné napiSe nejriznéjsi znaky v némeckém a anglickém jazyce
zvySuje presnost a rychlost psani

procvi€uje vétu po dobu 1 minuty, piSe text s porozuménim

Opisy cizojazy&nych textu
Nacviky minutovych cvi€eni
e ZvySovani pfesnosti a rychlosti psani

a
e Psani podle diktatu
[ ]
[ ]

4. Zvlastni uprava textu Z4k:
e Zpusoby zvyrazhovani textu e pouziva rlznou hustotu a velikost pisma, zplsoby fadkovani
e Psani doprostfed fadku papiru e rozliSuje pismo tu¢né, prolozené, kurzivou
e Psani do sloupcu e pouziva nékolik zpusobu podtrhavani
e Pouzivani tabulatoru e vycentruje jakykoliv nadpis doprostfed fadku na papir
o Uprava textu na poéitadi, prace v MS-Wordu e pracuje s tabulatorem a piSe do sloupct

5. Tabulky Zak:
e Jednoduché i slozitéjSi tabulky e vysvetli princip sestaveni tabulky
e Vyhotoveni tabulek a jeji uprava pfi tisku e upravi spravneé tabulku a umisti ji na format papiru, vypracuje na PC
o Uprava tabulek a vyhotoveni na poéitadi e orientuje se v jednoduchém a &lenéném zahlavi
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2. roénik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Pisemny styk Zak:
e Vyznam, zplsoby komunikace e popiSe zplsoby komunikace
e Elektronicka komunikace e rozeznava vyznam pisemného styku
e Manipulace s pisemnymi informacemi a dokumenty e odesila elektronickou postou pfilohy
e Evidence a ukladani dokumentt do ukladacich pomucek e manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle
e Rozdéleni pisemnosti stanovenych pravidel
e zaklada a vede evidenci dokument( do ukladacich pomucek
e vyjmenuje vSechny druhy pisemnosti pouZivanych v praxi
2. Normalizovana Gprava dokumentt (CSN 01 6910) Zak:
e Pravidla pro Upravu dokumentt e vysvétli obsah normy a pracuje s ni
o Clenéni textd a vicestrankové texty e napiSe rozsahlejsi vicestrankové texty
o Uprava seminarnich praci e vyznadi polozky vycta, zvyrazni dllezité ¢asti textu
e Formaty papirt a obalek e zpracuje seminarni praci dle pozadavkd normy a citaci
e Zasady pro Upravu adres ¢ vyjmenuje formaty papirt a obalek
e Psani adres fyzickym a pravnickym osobam, obch. spole€nostem e ovlada psani adres do predtisku i upravu adres dopisu do zahraniéi
3. Struktura a stavba obchodniho dopisu Zak:
e  Struktura dopisu na pasma e popide rozdéleni dopisu na pasma jejich obsah
e Odvolaci udaje e napi8e adresu odesilatele nebo jeho logo
e Osloveni, text dopisu, podepisovani, razitkovani e piSe adresy adresata do uréeného predtisku
e Pfilohy na védomi e pouziva spravneé fadkové i sloupcové odvolaci udaje
e Stavba a stylizace dopisl o vysveétli pouZiti jednotlivych pfiloh
o Dopis bez predtisku a na predtisk e pracuje podle norem pro vyhotovovani pisemnosti
e Blokova a Ceska Uprava e napiSe dopis do predtisku, upravi text dopisu do bloku i do odstavcl
4. Organizace pisemného styku Zak:
e Prfedpisy pro archivaci dokumentt a osobnich dat e objasni pfedpisy pro archivaci dokumentu
e Spisovy, badatelsky, skartaéni a archivni fad e popide evidenci, oznadovani, vyfizovani, obéh, ukladani
e Sestaveni spisové znacky a odesilani dokumentt
e sestavuje spisové znacky dokumentl z hlediska velikosti podniku
5. Obchodni pisemnosti Zak:
e Pisemnosti pfedsmluvniho jednani e samostatné a spravné vyhotovi poptavku, nabidku, objednavku
e Pisemnosti pfi uzavirani smluv e orientuje se v upravé kupni smlouvy a smlouvy o dilo dle arabskych

e Pisemnosti pfi neplnéni smluv (vadach plnéni)

a fimskych Cislic
spravné vyhotovi urgenci, reklamaci, upominky
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3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani

1. Personalni pisemnosti Zak:

e Pisemnosti pfed nastupem do zaméstnani e orientuje se v rozdéleni personalnich pisemnosti

e Pisemnosti pfi nastupu do zaméstnani e napiSe zadost o misto a Zivotopis

e Dohody mimo pracovni pomér e napiSe pracovni smlouvu

e Pisemnosti pfi ukon&eni pracovniho poméru e upravi dohody mimo pracovni pomér

e orientuje se ve zpusobech ukonéeni pracovniho poméru
e sestavi a stylizuje vSechny druhy ukonéeni pracovniho poméru

2. Jednoduché pravni listiny Zak

e Druhy pravnich listin e napiSe spravny druh plné moci a dluzniho Upisu

e Obsahova stranka pravnich listin o vysveétli rozdil mezi potvrzenkou a potvrzenim

e Formalni stranka pravnich listin e napiSe spravné s formalni Upravou prohlaseni, povéreni, prokuru
3. Vnitropodnikové pisemnosti Zak:

e Pisemnosti vedoucich pracovniku e orientuje se pisemnostech vedoucich pracovnik

e Pisemnosti zvlastniho charakteru e sestavi pozvanku na poradu, jednotlivé zapisy z porady
4. Osobni dopisy Zak:

e Dopisy spole€enského styku e spravné upravi pozvanku, blahopfejny a dékovny dopis

e Dopisy se zamérenim osobnim e napiSe osobni dopis
5. Zadosti ob&ana Zak:

e Zadost ob&ana organizaci e upravuje a stylizuje zadosti o obchodnim jednani a na ufady

e Dopisy ob¢ana formalini a pfatelské o napiSe dopis obfanovi a ha organizaci
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5.12 Psychologie

OBECNE CILE PREDMETU

Vyucovaci pfedmét aplikovana psychologie vyrazné pfispiva ke kultivaci socialniho védomi zaka, a tak se spolupodili na odbornych kompetencich absolventt
tohoto oboru vzdélavani. Dliraz je kladen na rozvoj socialnich dovednosti tzn. sebepoznavani, interpersonalni percepce, komunikace, feSeni konfliktu,
odolnosti proti stresu a zdravy Zivotni styl véetné duSevni hygieny Sméfuje k ovliviilovani hodnotové orientace zak( tak, aby jednali odpovédné vici sobé
i druhym (bez predsudka).

CHARAKTERISTIKA UCIVA:

Pfedmét aplikovana psychologie se vyuc€uje ve 1. ro¢niku dvé hodiny tydné a zahrnuje bloky z oblasti vzdélavani pro zdravi a pisemné a ustni komunikace.
Ucivo je zaméfeno pifedevsim na psychologii osobnosti, socialni psychologii a rozvoj socialnich dovednosti. Zahrnuty jsou i otazky zdravé vyzivy a duSevni
hygieny.

STRATEGIE VYUKY

Vyuka tohoto pfedmétu bude pro zaky zajimava, nebot' uitel s zaky feSi otazky jejich osobnostniho i ob&anského Zzivota. Frontalni vyklad bude doplnén
mnoha praktickymi cvi€enimi, vycviky a psychologickymi cvi¢enimi a testy. Aktivizanimi metodami bude také skupinova prace, prace s vlastni osobou
a besedy s odborniky. Pfi vyuce Zaci pouzivaji pracovni sesit ,Aplikovana psychologie®, kterou si vydava sSkola pro vlastni potfebu. Budou vyuzity i prostfedky
vypocetni techniky pfi vypracovani seminarni prace.

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni dle podminek ,Hodnoceni vysledk(l vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je souéasti $kolniho fadu. Hodnoceni probihd priibézné v
hodinach pfi Ustnim zkou$eni a také souhrnnym pisemnym provéfenim znalosti po kazdém tematickém celku. Klasifikadni stupnice je v rozmezi 1 — 5. Z4ci
budou také hodnoceni za feSeni konkrétnich situacnich problém(, za schopnost kultivovaného, formalné i odborné spravného projevu. Hodnocena bude
i prace s informacemi — jejich vyhledavani, zpracovavani i prezentace.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Po zvladnuti uciva zak:
e ma pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani
ovlada riizné techniky uceni, umi si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky
vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje v€etné zkusenosti svych i jinych lidi
voli prostfedky a zpusoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit
spolupracuje pfi FeSeni problém s jinymi lidmi
vyjadfuje se pfiméfené k ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych a vhodné se prezentuje
Ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje
vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani
posuzuje realné své fyzické a duSevni moznosti, odhaduje dusledky svého jednani a chovani v riznych situacich
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stanovuije si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a Zivotnich podminek

ma odpovédny vztah ke svému zdravi, pecuje o sv(j fyzicky a duSevni rozvoj a je si védom dusledk( nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti
reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpisobu jednani ze strany jinych lidi, pfijima radu i kritiku

pracuje v tymu a podili se na realizaci spole€¢nych pracovnich a jinych ¢innosti

podnécuje praci v tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté zvazuje navrhy druhych

pfispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnim konfliktim, nepodléha pfedsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym
pracuje s osobnim pocitacem a dal$imi prostfedky informacénich a komunikacénich technologii

ziskava informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet

uplatfiuje dovednosti ze socialni a feCové komunikace pfi Ustnim i pisemném styku s obCany a institucemi

v kontaktu s klienty dodrzuje rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reaguje pfiméfené ve vypjatych situacich

fidi se principy profesni etiky, jedna podle mravniho kodexu statniho Ufednika

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 0 0
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l.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Psychologie jako véda Zak:
¢ Rozdéleni psychologie e definuje pojem psychologie
e Metody psychologie e vyjmenuje metody psychologie
2. Psychologie osobnosti Zak:
e Slozky osobnosti e definuje zakladni pojmy
e Schopnosti e vyjmenuje a charakterizuje sloZky osobnosti
e rozpozna schopnosti osobnosti
3. Socialni komunikace Zak:
e Verbalni a neverbalni komunikace e popiSe rozdil mezi verbalni a neverbalni komunikaci
e Socialni percepce e vyjmenuje neverbalni prostiedky
e Socialni interakce a jednani e pievede zaporné formulované véty do pozitivniho mysleni
e Asertivita e pouziva empatické postupy
e definuje chyby v komunikaci
e prakticky pouziva techniky aktivniho naslouchani
4. Stres Zak :
e Druhy stresu e definuje zakladni pojmy stresu
e Fyziologické pfiznaky stresu e analyzuje vlastni stresové situace
e Zvladani stresu e hleda mozné metody pro zvladani stresu
e DuSevni hygiena e definuje pravidla duSevni hygieny
5. Psychologie trhu a prace Zak:
e Hlavni pfiCiny nelspéchu e jedna podle zasad profesniho vystupovani a spole¢enského chovani,
e Proces profesionalizace uvédomuje si pfi¢iny neuspéchu
e Prace vtymu e uplatiiuje znalosti psychologie trhu v obchodnim jednani
e rozliSuje jednotlivé etapy profesionalizace
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5.13 Pravo

OBECNY CiL

Obecnym cilem pravniho vzdélavani je pfiprava na aktivni feSeni pravni problematiky v raznych oblastech spolec¢enského Zivota a pracovniho uplatnéni.
Prohlubuje pravni védomi zak( a vede k vyuzivani ziskanych poznatk(l pfi feSeni konkrétnich Ukold. Zamérem je vést zaky k pochopeni Ulohy statu
a vyznamu prava v demokratické spole¢nosti. Cilené sméfuje k pozitivni hodnotové orientaci zaku tak, aby byli sluSnymi lidmi, ve svém Zivoté jednali uvazlive,
odpovédné a v souladu s pravem.

Pravo patfi k dalezitym odbornym pfedmétim studovaného oboru. Souéasti pfipravy je seznameni se zakladnimi pravnimi pojmy a pfedpisy rozhodnymi
pro podnikatelskou &innost a podnikovymi ginnostmi. Seznamuje Zzaky s obecnym prehledem o pravnim fadu a systému prava v Ceské republice a uéi je
pracovat s pravnimi prameny. Vzdélani je zaméfeno na praktické FeSeni pravnich problémi a situaci. Zak by mél byt schopen reagovat na vyvoj pravnich
norem a orientovat se v ném. Cesky pravni fad je v neustalém vyvoji a vzhledem k tomu je dulezité vést zaky ke schopnosti pracovat s pravnimi prameny
a také je umét aplikovat na praktické priklady. PFi vyuce pfedmétu ziskava dovednost pracovat s pravnimi terminy, pfesné a spravné formulovat své myslenky
a na tomto zakladé rozvijet své komunikativni schopnosti. Pfedmét pravo uci studenty kriticky myslet, rozviji logické mysleni zakd, nenechat se manipulovat
a co nejvice rozumét pravnim situacim, v nichz Ziji.

CHARAKTERISTIKA UCIVA

Obsah uciva pfedmétu pravo je rozlozen do dvou ro€nikd. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby naplfioval profil
absolventa. Zak ziska béhem svého studia pfedmétu dovednosti pracovat s prameny prava a operovat s pravnimi pojmy. U&ivo je rozvrzeno podle navaznosti
a obtiznosti, takze zak ziskava nejdfive znalosti z pravni terminologie. Na tyto zaklady navazuji znalosti prava ob&anského, rodinného, obchodniho,
zivnostenského a pracovniho, finan¢niho, prava socialniho zabezpeceni. S ostatnimi oblastmi prava jsou zaci seznamovani pouze okrajové. UCivo pfedmétu
pravo souvisi s daldimi pfedméty. Pfedmét pravo je vyu€ovan hodinovou dotaci v 1. ro€niku 66 hodin a 2. roéniku 32 hodin. Po&et hodin celkem 98.

CILE VZDELAVANI V OBLASTI CITU, POSTOJU, HODNOT A PREFERENCI
Vyuka sméfuje k tomu, aby Zak:
e vyuzival svych pravnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté
e formuloval vécné, pojmové a formalné spravné své nazory
e odpovédné pfistupoval k feSeni a rozhodovani zivotnich situaci
e tvofil si vlastni, pravnimi znalostmi a védomostmi podloZené, nazory, nenechal se manipulovat
e na zakladé vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni,
nabozenské a jiné nesnasenlivosti
e vazil si hodnot lidské prace, dbal bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

STRATEGIE VYUKY
Teoreticka vyuka je doplhovana praktickymi pfiklady, FeSenim pfipadovych Ukold, praci s pravnimi normami. PouZzivaji se i dal§i zdroje odbornych informaci.
Velky vyznam je kladen na dikladné pribézné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatk.
Doporu¢enymi strategiemi vyuky predmétu pravo jsou:
e frontalni u€eni (vyklad nového uciva)

e
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skupinova diskuse, modelové situace

hodnoceni a sebehodnoceni

prace s informacemi, s pravnimi normami, textem, encyklopediemi, internet
prace v skupinach (aktivizacni metoda)

HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Z4ci jsou hodnoceni pomoci pétistupfiové klasifikace, pfi¢emz bliz§i podrobnosti stanovuje Hodnoceni vysledki vychovné vzdélavaciho procesu, ktery je
nedilnou soudasti Skolniho fadu. Pfi hodnoceni je kladen ddraz na:
aktivni pfistup
umeéni pracovat soustavné a samostatné
teoretické zvladnuti zakladnich pojma
jednani a chovani zakl v souladu s osvojovanymi principy spolec¢enského chovani a mezilidskych vztaht
kultivované vyjadfovani vlastnich nazorl a respekt k ndazordm druhych
e praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétni situaci
Vhodnou metodou pfi hodnoceni s ohledem na skute€nost, ze pfedmét pravo klade dliraz na rozvoj komunikativnich schopnosti zaka, by mélo byt ustni
zkouseni. Toto zkouseni by mélo doplhovat testové a pisemné zkouSeni. V pisemném zkouseni hodnoti vyudujici pfedevSim zakovu samostatnost, schopnost
pracovat s pravnimi prameny a vécnou spravnost feSeni problémového ukolu.

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI:
Zaci byli vedeni k rozvoji kli¢ovych kompetenci tak, aby:
e byli schopni se efektivné ucit
dokazali jako absolventi samostatné fesit béZné pracovni a mimopracovni problémy
pfispivali k utvarfeni vhodnych mezilidskych vztahd
jednali v souladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatfiovani demokraticky hodnot
ovladali zdsady komunikace
meéli pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani
osvojili si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, pro uplatnéni ve svété prace
orientovali se v nasem pravnim fadu a systému prava, rozuméli zakladnim pravnim pojmam, pracovali se zdroji pravnich informaci
dodrzovali pfislusné pravni pfedpisy tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a poZarni ochrany, hygienické pfepisy a zadsady

HODINOVA DOTACE

Roc¢nik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 20 20
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l.roénik
Rozpis uciva Vysledky vzdélavani
1. Uvod do vyuéovani Zak:
e Cile a obsah pfedmétu e objasni vyznam a ulohu prava v dnesni spolenosti
e Metody a formy studia s pravnimi prameny
2. Zakladni pojmy teorie prava Zak:
e Déjiny prava e rozviji své komunikativni schopnosti
e Pravo a stat e aplikuje pojmy odborné terminologie do praktickych pfikladi
e Pravo, svoboda, moralka e popiSe rozdil mezi pravnim fadem a systémem prava
e Pravnifad e charakterizuje funkce prava
e Zakonnost a pravni védomi o vysvétli odvétvi prava
e Pravni sila pravnich pfedpisu e rozezna strukturu pravni normy v konkrétnim pramenu prava
e Systém prava ¢ logicky analyzuje realizaci a aplikaci prava v praxi
e Pravni norma e spravné uréi platnost, u€innost a plsobnost pravnich predpisu
e Realizace a aplikace prava
e Prameny prava

e Platnost, u¢innost a plsobnost

3. Ustavni pravo Zak:
e UstavaCR e objasni rozdil mezi moci zdkonodarnou, vykonnou a soudni
e Legislativni proces e orientuje se v pravnich pramenech a normach Ustavniho prava
e Listina zakladnich prav a svobod e vysvétli postaveni obana v demokratické spole€nosti orientuje se
v problematice legislativy
e pouziva pravni pojmy
e aplikuje poznatky teorie do praxe
4. Pravo dusevniho vlastnictvi Zak:
e Autorské pravo e objasni rozdily mezi jednotlivymi druhy majetku
e popisSe problematiku autorského prava
e vysveétli moZnosti ochrany autorskych prav
5. Obéanské pravo hmotné Zak
e Pojem, zadsady a prameny e pracuje s obanskym zakonikem a ostatnimi pravnimi prameny
e Obcanskopravni vztahy e vysveti rozdil mezi fyzickou a pravnickou osobou
e Vécna prava e vypracuje plnou moc
e Zavazkové pravo, smluvni typy e charakterizuje pojeti véci a majetku
e Pojmenované smlouvy e objasni obsah vlastnictvi
e Odpovédnost za vady o vysvétli nabyti vlastnického prava smlouvou a dédénim
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e Dédické pravo
e Ochrana osobnosti

popiSe spoluvlastnictvi

charakterizuje spole¢né jméni manzelu

zpracuje kupni smlouvu na véc movitou i nemovitou, darovaci
smlouvu, smlouvu o pUjéce, smlouvu o dilo, smlouvu o smlouvé
budouci

aplikuje teoretické poznatky v problematice odpovédnosti za Skodu,
za vady a reklamacniho Fizeni

pracuje s pravnimi pojmy a pouzije je na zadané problémové situace

6. Rodinné pravo Zak:

e Pojem, zasady a prameny e orientuje se v zakoné o rodiné

e Manzelstvi, ucel e charakterizuje shatek cirkevni a ob&ansky

e Zplsoby uzavirani manzelstvi e vysvétli okolnosti vylu€ujici uzavieni manzelstvi

e Vztahy mezi manzely e objasni vzajemné vyzivovaci povinnosti

e Vztahy mezi rodiCi a détmi e popiSe zastupovani manzelu

e Vzijemna vyZivovaci povinnost e vysvétli spole¢né jméni manzelu

e Spole€né jméni manzell e popiSe moznosti rozSifeni a zdZeni spoleného jméni manzell
2.roénik

Rozpis uciva Vysledky vzdélavani

1. Ob&anské pravo procesni Zak:

e Pojem, zasady a prameny e popiSe ulohu civilniho fizeni

e  Druhy civilniho Fizeni e rozezna fizeni sporné a nesporné

e Subjekty ob&anského soudniho Fizeni e vysvétli jednotlivé typy Fizeni - vykonavaci, insolvenéni

e Prub&h OSR e arozhod¢i fizeni

e R&dné a mimoradné opravné e pouziva termin pfisluSnost a pravomoc soudu

e Prostredky e objasni pojem zalobni petit

o Exekuce e orientuje se v problematice opravnych prostredk

e Soustava soudi CR e uréi vyznam pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti

e popi$e soustavu soudi a rozli§i postaveni Ustavniho soudu

2. Pravo obchodnich korporaci Zak

e Pojem, zadsady a prameny

Vztah mezi obchodnim a ob&anskym pravem i zakonikem
Podnikani, podnikatel, podnik

Obchodni rejstfik

Obchodni spolenosti

pracuje s obCanskym zakonikem a zdkonem o obchodnich
korporacich

aplikuje pojmy odborné terminologie obchodniho prava do praxe
orientuje se v problematice osobnich, kapitalovych
a smiSenych spoleCnosti
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e Druzstvo o vysvétli vznik a zanik spole¢nosti
e Statni organizace e vyhotovi jednoduchou spole¢enskou smlouvu
e Hospodarska soutéz a zakladatelskou listinu
e Nasledky nekalé soutéze e charakterizuje obchodni rejstfik
e Ochrana spotfebitele e vypracuje jednotlivé obchodni smlouvy — Kkupni smlouvu,
e Reseni obchodnich sportl smlouvu o dilo, smlouvu 0 najmu
3. Zivnostenské pravo Zak:
e Pojem, prameny a vztah k obchodnimu a obanskému zakoniku e orientuje se v zivnostenském zakoné
e Zivnost, znaky e pouziva pojmy zivhostenského prava
e Druhy Zivnosti e charakterizuje zivnosti volné, femesiné a vazané
e Vznik a zanik zivnostenského opravnéni o vysvétli rozdil mezi ziskani zivnostenského listu a koncesni listiny
e Zivnostensky list a koncesni listina e vypracuje zadost o vydani Zzivnostenského opravnéni, Zzadost
e Nasledky neopravnéného podnikani o ukonceni Ci pferuseni Zivnosti
4. Pracovni pravo Zak:
e Pojem, prameny, zasady e aplikuje poznatky zakoniku prace do praxe
e Pracovnépravni vztah e pouziva odbornou terminologii pracovniho prava
e Subjekty pracovnépravnich vztah( e charakterizuje osobu zaméstnance a zaméstnavatele
e Druhy pracovnich vztaht e popiSe moznosti vzniku pracovniho poméru
e Pracovni pomér — vznik, zména, zanik e vyjmenuje zmény pracovniho poméru
e Pracovni doba a doba odpodinku e vysvétli zplsoby ukon&eni pracovniho poméru
e Pravni uprava odménovani e orientuje se v pravech a povinnostech zaméstnance
e Dohody konané mimo pracovni pomér e rozlisi dohody konané mimo pracovni pomeér
e Odpovédnost z pracovnépravnich vztahu e reaguje na problematiku pracovnépravnich spori a popiSe ulohu
e  ZvIastni pracovni podminky odbord v této oblasti
e Reseni pracovnépravnich sporli
e Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
e Pravni opatfeni v oblasti nezaméstnanosti
3.rocénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Finanéni pravo Zak:
e Pojem a systém finan¢niho e orientuje se v dafiové problematice
e prava e charakterizuje dané pfimé a nepfimé
e Danova soustava e objasni poplatky mistni, spravni a soudni
e Poplatky e vysvétli pojem statni rozpocet
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e Sprava dani e popiSe soustavu finanénich organ
e Statni rozpocet
2. Pravo socialniho a zdravotniho zabezpeceni Zak:
e Pojem a zasady socialniho a zdravotniho zabezpeceni e orientuje se v jednotlivych davkach socialniho zabezpeceni
e Davky socialniho zabezpeceni e charakterizuje instituce socialniho a zdravotniho zabezpec&eni
e Instituce socialniho zabezpedeni o vysvétli pojem chudoba — absolutni, relativni
e objasni pojem zivotni minimum
e popiSe tizivé Zivotni situace
3. Spravni pravo Zak:
e Vliv prava na povahu vefejné spravy e formuluje mySlenky z pramenu pravni terminologie
e Systém spravniho prava e popiSe zaklady spravniho prava
e Prameny spravniho prava e pracuje se sbirkou zakond, syntetizuje zdroje pravnich
e Vztah spravniho prava k jinym pravnim odvétvim e informaci
e ovlada odbornou terminologii spravniho fadu
e charakterizuje zasady Cinnosti organl verejné spravy a
e zasady spravniho fizeni, ovlada ur€eni pfislusnosti ve
e spravnim fizeni dle spravniho fadu
e vysvetli, jakym zplsobem se ur€uje vécna prisluSnost
e vysvétli jakym zpusobem a dle Eeho se ur€i mistni pfisluSnost
4. Uloha organt justice, advokacie, notarstvi Zak:
e Uloha soud(, postaveni soudcl e orientuje se v problematice ochrany lidskych prav
o Ukoly statniho zastupitelstvi a statnich zastupcti e objasni postaveni soudct
o Cinnost advokat(, notard e popiSe Cinnost statniho zastupce a policie pfi feSeni trestnych &ind
e charakterizuje praci advokata
e vysvétli pracovni naplii notare
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5.14 Marketing a management

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Pfedmét rozviji ekonomické mysleni zakl, vyukou ziskavané teoretické znalosti z obord marketing a management jim umozfiuji jejich uplatfiovani v praxi jak
v soukromém, tak i spoleCenském zivoté, vedou je k hospodarnému chovani a jednani. Prostfednictvim tohoto pfedmétu ziskavaji zaci Siroké predpoklady
pro rozvoj vlastnich podnikatelskych aktivit i praktické dovednosti, které jim pomohou v orientaci v soudobé trzni ekonomice a uplatnéni se na trhu prace.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Pfedmét je soucasti odborného vzdélavani, navazuje nejvice na pfedméty pravo, ucetnictvi, ekonomika podniku a na prakticka cviceni.
Vyuka pfedmétu ekonomika vede zaky k tomu, aby:
e analyzovali a systematizovali ziskané poznatky z marketingu a managementu
formulovali a prezentovali své nazory a postoje k fungovani trzni ekonomiky
dokazali vést odborny konstruktivni dialog a byli pfipraveni se ekonomicky celozivotné vzdélavat
aktivné vyhledavali a shromazdovali poznatky spolupraci s odbornymi pracovniky, vefejnymi komunikacnimi kanaly a odbornou literaturou
umeli efektivné zhodnotit své schopnosti a moznosti, vyuzivali jich ve prospéch kolektivl
aktivné se zapojovali do celospolec¢enského déni

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
e dokazali formulovat a vyjadfovat své nazory na ekonomiku mikroekonomickych subjektt, hospodafsko-politickou situaci v CR i ve svété
méli odpovédny postoj k vlastni ekonomické situaci a ke své profesni budoucnosti
uvédomovali si nutnost svého aktivniho pfistupu k celozivotnimu vzdélavani
byli pfipraveni se pruzné pfizplsobovat ménicim se ekonomickym podminkam
posuzovali realné své fyzické i duSevni moznosti a odhadovali dusledky svého chovani a jednani
pracovali v tymech a podileli se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych innosti
formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle a smyslupiné obhajovat své nazory

STRATEGIE VYUKY
V tomto odborném pfedmétu budou voleny a uplatfiovany tyto metody:
e frontalni vyuka
samostatna prace
projektova vyuka (vypracovani seminarnich praci, projektu, referatd)
diskuse

[ ]
[ ]
[ ]
e odborné prfednasky
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HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU
Zaci jsou hodnoceni pomoci 5-ti stupriové klasifikace, pficemz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen dlraz na:

ustni i pisemny projev

na odbornou spravnost

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mySleni a spravného jazykového vyjadfovani
dovednost prace s odbornymi texty

vyuziti vypoCetni techniky pfi shromazdovani dat

celkova kultivovanost a zpracovani seminarnich praci, referatd
celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLIEOVYCH KOMPETENCI

ZAci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozviji svou gramotnost

rozviji své vyjadfovaci schopnosti (diskuse, obhajoba vlastnich nazora)
vyuzivaji rtiznych zdroja informaci

ovladaji zasady komunikace

uvédomuiji si sva prava a povinnosti, respektuji prava a osobnost druhych
uznavaji hodnoty dulezité pro Zivot v demokratické spole¢nosti (dodrzuji zakony)
zajimaji se o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété.

HODINOVA DOTACE

Rocnik

Pocet konzultaci za Skolni rok 20 20

20
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1.rocnik

Rozpis uéiva

Vysledky vzdélavani

1. Vyvoj a funkce marketingu

Historie vyvoje marketingu
Koncepce fizeni firem
Funkce a odpovédnost marketingu v dnesni dobé

chéape vztah prodeje a marketingu

orientuje se ve funkcich a odpovédnostech marketingu

2. Marketingova koncepce fizeni firem

z
[ ]
e piifadi jednotlivé koncepce fizeni firem k historickym etapam
z

e Podstata a opodstatnénost e popise principy marketingové koncepce fizeni
e Smérfovani koncepce v sou€asnosti e zhodnoti vyznam socialniho marketingu
e Globalni trhy e vysvétli dusledky plasobeni trhu EU
e Socialni marketing e popiSe subjekty trhu a plsobeni statu
e Marketingové mikroprostfedi a makroprostiedi
3. Marketingové cile a planovani Zak:

Stanoveni cill

Urceni vychodisek vnitfnich a vnéjsich
Strategicky plan

Operativni plany

Segmentace trhu

Targeting

Znacka

e vysvétli nutnost stanoveni vhodnych cili marketingu v souvislostech
se zakladnim cilem podnikani

popiSe osnovu strategického planu i naplh operativnich planud
charakterizuje organizovani marketingovych €innosti ve firmé
orientuje se v segmentacnich kritériich

popiSe dullezitost tvorby znacky

4. Marketingové analyzy

Situacni analyzy
Komplexni analyzy

e urci silné a slabé stranky podniku, pfilezitosti a hrozby
e popiSe pusobeni vngjsiho trhu, veli€iny trhu

2.roc¢nik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Marketingovy vyzkum Marketingovy informacni systém

Sbér a vyuzivani dat

Kvantitativni a kvalitativni vyzkum
Metody vyzkumu

Vyzkum spotfebitele

Clenéni trhu

e rozliSuje podstatné a nepodstatné informace

e uvadi konkrétni pfiklady metod marketingového vyzkumu

e posoudi spotfebni chovani jednotlivych segmentd spotfebitele
v konkrétnich situacich na trhu
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2. Marketingovy mix Zak:
e Produkt e definuje vyznam vénovani pozornosti jednotlivym soucastem
e Cena marketingového mixu
e Propagace e posoudi produkt z hlediska etap Zivotnosti a typu
e Misto prodeje e stanovi cenu produktu sohledem na situaci na trhu
e Prodejci a v souladu se stavem ostatnich soucasti mixu
e \ztahy marketéra e popise distribu€ni a reklamni kanaly
3. Marketingova komunikace a distribuce Zak:
e Druhy marketingové komunikace e vyjmenuje stadia marketingového komunikaéniho procesu
e Proces komunikace e rozpozna vhodnost pouziti médii vzhledem Kk ostatnim otazkam
e Média marketingového trhu
e Formy distribuce a jejich kombinace e popi$e historicky vyvoj v pouziti druhi komunikace
e odhali klamavou reklamu na zakladé zplGsobu komunikace
e voli vhodné cesty komunikace a distribuce

3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Pojem a postaveni managementu Zak:
e Vymezeni pojmu e vyjmenuje rozdily ve funkcich podnikatele a manazera
e Manazer a podnikatel e definuje jednotlivé podoby pojmu management
e Postaveni manazera v podniku
2. Profil manazera Zak:
e Obecné zasady prace manaZzera e uvédomuje si praktické dopady chovani manazera
e Styl prace manazera e rozeznava manazery dle stylu prace
e Nedostatky v komunikaci manazera e vziva se do role manazera, odstranuje nedostatky ve své komunikaci
3. Funkce manazera Zak:
¢ Rozhodovani e chape posloupnost jednotlivych manazZerskych €innosti
e Planovani e pfenasi do svych ¢innosti manazZerské funkce
e Vedeni lidi
e Organizovani ¢innosti
o Kontrola provadéni Cinnosti
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5.15 Prakticka cvi¢eni z ucéetnictvi

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU
Pfedmét rozviji ekonomické mysleni zakl. Zaroven rozviji profesni komunikativni kompetence zaku v oblasti spole¢enské, obchodné-podnikatelske,
administrativni a socialni. Spolu s prostfedky informacnich a komunikacnich technologii propojuje teoretické znalosti s praktickymi.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Pfedmét je soucasti odborného vzdélavani, navazuje na pfedméty ekonomika podniku, Ucetnictvi, pisemna a elektronicka komunikace, vypocetni technika.
Vyuka pfedmétu Prakticka cvi€eni vede zaky k tomu, aby:
o dokazali analyzovat a systematizovat ziskané poznatky
rozvijeli své komunikacni schopnosti a byli pfipraveni se celozivotné vzdélavat
vyhotovovali pisemnosti souvisejici se zalozenim a fungovanim podniku
vyhotovili U€etni zavérku a zverejnili ji ve vefejném rejstfiku
vyhotovili dafiové pfiznani k dani z pfijmu
aplikovali poznatky o manazerskych ¢innostech pfi fizeni podniku a vedeni pracovnich kolektivl
pracovali s odbornou literaturou
vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuZitim vypoc&etni a kancelarské techniky

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI

Vyuka praktickych cvi¢eni sméfuje k tomu, aby zaci:

vyuzili veSkeré védomosti a dovednosti ziskané v ostatnich vyu€ovacich pfedmétech
dokézali vyjadfovat své nazory na hospodarsko-politickou situaci v CR i ve svété

byli pfipraveni se pruzné pfizplsobovat danym podminkam

naucili se pracovat v tymu a podileli se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych ¢innosti
naucili se formulovat své mysSlenky srozumitelné, souvisle a obhajovat své nazory

znali sva prava a zarovenf povinnosti tykajici se jich jako zaméstnance i ob&ana

méli odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti

STRATEGIE VYUKY

V tomto odborném prfedmétu budou voleny a uplatfiovany tyto metody:
e frontalni vyuka

samostatna prace

projektova vyuka

diskuse

exkurze

odborné prednasky
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HODNOCENI VYSLEDKU ZAKU

Zaci jsou hodnoceni pomoci pétistupriové klasifikace, pric¢emz blizsi podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkt vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen dlraz na:

ustni i pisemny projev

na odbornou spravnost

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mysleni

dovednost prace s odbornymi texty

vyuziti vypoCetni techniky pfi shromazdovani dat a vypracovani zadaného projektu
celkova kultivovanost a zpracovani zadaného projektu

vécny obsah a spravnost vyhotovenych pisemnosti dle formalni upravy

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLICOVYCH KOMPETENCI
Zaci:

jsou schopni efektivné se uéit a pracovat

ovladaji zasady komunikace

rozviji svou gramotnost a vyjadfovaci schopnosti

uznavaji hodnoty dilezité pro Zivot v demokratické spole€nosti
zajimaji se o politické a spoleCenské déni u nas a ve svété
vyuzivaji rtiznych zdroja informaci

ovlada praci na pocitaci

HODINOVA DOTACE

Rocnik 1. 2. 3.

Pocet konzultaci za Skolni rok 0 0 10
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3.roénik
Rozpis uéiva Vysledky vzdélavani
1. Mzdy a personalistika Zak:
e PFijimani zaméstnanct e charakterizuje dokumenty potfebni k zaloZzeni pracovniho poméru
e VypocCet hrubé a Cisté mzdy e vypocita hrubou a €istou mzdu
e Srazky ze mzdy e zpracuje mésicni vykazy pro ufady
o PfFiplatky ke mzdé
e Povinnosti ke spravé soci. zabezpedi
e Povinnosti ke zdravotnim pojiStovnam
2. Dané Zak:
e Dan z pfijma e sestavi danoveé pfiznani k dani z pfijma fyzickych osob
e Sestaveni danovych pfiznani e sestaveni dafiového pfiznani k dani z pfijmU pravnickych osob
e Odecitatelné polozky
3. Ugetni zavérka Zak
e Sestaveni Ucetnich vykazu e sestavi uCetni zavérku
e Sestaveni rozvahy e vypracuje ucetni vykazy
e Sestaveni vysledovky e sestavi pfilohu k ucetni zavérce
e Sestaveni pfilohy k ucetni zavérce
4. Obchodni rejstfik Zak
e Vefejny obchodni rejstfik e pracuje s obchodnim rejstfikem
e Sbirka listin e vlozi pisemnosti do sbirky listin

e Zvefejhovani listin
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5.16 Ucebni praxe

OBECNY CiL VYUCOVACIHO PREDMETU

Pfedmét rozviji praktické dovednosti zaku v tvorbé a vybaveni interiéru. Vyukou ziskavané teoretické znalosti z odbornych pfedmétd jsou rozvijeny v praxi
pfi realizaci kompletni dokumentace a navrhu interiéru. Prostfednictvim tohoto pfedmétu ziskavaji zaci Siroké predpoklady pro rozvoj vlastnich kreativnich
aktivit i praktické dovednosti, které jim pomohou v uplatnéni se na trhu prace.

CHARAKTERISTIKA UCIVA
Pfedmét je soucasti odborného vzdélavani, navazuje nejvice na pfedméty technologie a materialy, projektova pfiprava, typologie bydleni a interiér
Vyuka pfedmétu uebni praxe vede zaky k tomu, aby:

e analyzovali a systematizovali ziskané poznatky z odbornych predmétd

e formulovali a prezentovali své nazory a postoje pfi fungovani tvorby interiéru

e aktivné vyhledavali a shromazdovali poznatky spolupraci s odbornymi pracovniky a odbornou literaturou

e aktivné pfipravili kalkulaci, vizualizaci a zhodnotili své moznosti na trhu

SMEROVANI VYUKY V OBLASTI CITU, POSTOJU A PREFERENCI
Vyuka pfedmétu uebni praxe sméfuje k tomu, aby Zaci:
e formulovali a vyjadfovali své nazory na ekonomiku mikroekonomickych subjektl a jejich umisténi na trhu
méli odpovédny postoj k vlastni ekonomické situaci a ke své profesni budoucnosti
uvédomovali si nutnost svého aktivniho pfistupu k celozivotnimu vzdélavani
byli pfipraveni se pruzné pfizplsobovat ménicim se ekonomickym podminkam
znali sva prava a zarovef povinnosti tykajici se jich jako podnikatele i obana
posuzovali realné své fyzické i duSevni moznosti a odhadovali dusledky svého chovani a jednani
naucili se pracovat v tymech a podileli se na realizaci spole€nych pracovnich a jinych &innosti
naucili se formulovat své mySlenky srozumitelné a souvisle a smyslupIiné obhajovat své nazory

STRATEGIE VYUKY

V tomto odborném prfedmétu budou voleny a uplatfiovany tyto metody:
frontalni i skupinova vyuka

samostatna prace

projektova vyuka

diskuse

HODNOCENi VYSLEDKU ZAKU

Zéci jsou hodnoceni pomoci 5stupfiové klasifikace, pfi¢emz bliz§i podrobnosti stanovuje ,Hodnoceni vysledkid vychovné vzdélavaciho procesu®, ktery je
nedilnou soucasti Skolniho fadu. PFi hodnoceni je kladen dlraz na:
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ustni i pisemny projev

na odbornou spravnost

schopnost uvadét ucivo do souvislosti s jinymi tématy

schopnost logického mySleni a spravného jazykového vyjadfovani
dovednost prace s odbornymi texty

vyuziti vypocetni techniky pfi shromazdovani dat

celkova kultivovanost a zpracovani praci, v€etné jejich ustni obhajoby
celkova aktivita zaka ve vyuce

PRINOS PREDMETU K ROZVOJI KLIECOVYCH KOMPETENCI

ZAci:

jsou schopni efektivné se ucit a pracovat

rozviji svou gramotnost

rozviji své vyjadfovaci schopnosti (diskuse, obhajoba vlastnich nazoru)
vyuzivaji rtiznych zdroja informaci

ovladaji zasady komunikace

uvédomuiji si sva prava a povinnosti, respektuji prava a osobnost druhych
uznavaji hodnoty dilezité pro Zivot v demokratické spole¢nosti (dodrzuji zakony)

HODINOVA DOTACE

Rocnik

Pocet konzultaci za Skolni rok 0 0

10
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2.rocnik

Rozpis uciva

Vysledky vzdélavani

1. Seznameni s podnikatelskymi zaméry Zak:
e Podnikatelské zaméry z praxe e rozliSuje cile podnikani
e Marketing projektu e orientuje se v podnikatelskych €innostech
e Management projektu e vyhodnocuje jednotlivé druhy podnikatelskych zamér(
2. Priprava podnikatelského zaméru Zak:
e Osnova a struktura zdméru e definuje cile podnikani
e Volba podnikatelské ¢innosti e orientuje se v podminkach podnikatelské ¢innosti
e Ramec podnikani ¢ identifikuje rizika spojena s podnikanim
e Vnitfni a vnéjSi podminky
3. Zpracovani podnikatelského zaméru Zak:
e Cile projektu e popi$e a zhodnoti tlohu poznani potfeb budoucich klientd
e Ziskani primarnich a ovéfeni sekundarnich informaci e aktivné vyhodnocuje rozdily v nabizenych produktech
e  Struktura podnikatelského zaméru e své potencialni konkurence
e Zpracovani analyz e orientuje se v otazkach trhu celkové
e Marketing projektu e provadi pruzkumy a vhodné analyzy vnitfniho potencialu
e vypracuje vlastni podnikatelsky zamér na zakladé provedenych
prizkumi a ziskanych udaji dle dané struktury a normy CSN 01
6910
4. Prezentace podnikatelského zaméru Zak

e Vypracovani prezentace a jeji odprezentovani
e Obhajoba na nékolika urovnich (tfida, pedagogicky sbor,
podnikatelska vefejnost)

vybere nejvhodnéjSi zpusob prezentace s ohledem na potfeby
posluchact

orientuje se v otazce podnikani obecné a dukladné v otazkach
vlastniho podnikani

odprezentuje podnikatelsky zamér a aktivné reaguje na vznesené
pfipominky
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6 PROSTOROVE A MATERIALNI PODMINKY

Skola se nachazi v dvoupatrové budové na Znojemské ulici v Trebici, kde probihd kompletni teoreticka vyuka. Mimo budovu se uskute&fuji pobytové akce,
odborné exkurze apod.
Stavajicim poctem deviti (9) kmenovych tfid ma Skola vytvofeny pIné vyhovujici podminky pro vyuku vSech pfedmétt. Dale mame 5 kabinetl a spisovnu.
Mimo tyto u¢ebny mame vybudovano nasledujici zazemi pro vyuku:

e Ctenafskou dilnu

e knihovnu

e dvé PC uCebny (VYT a PEK) pro vyuku vypocetni techniky, pisemné komunikace

a projektové pfipravy

e kreativni dilnu

e ucebnu pro vyuku hry na hudebni nastroj

e kabinet pfirodnich véd

e servisni mistnost

Knihovna je rozdélena na ucitelskou a zZakovskou a spole¢né s ¢tenafskou dilnou obsahuje vice jak 2 000 vytisk( knih, u€ebnic a publikaci. Mimo jiné
je mozné zapuijcit i elektronické ¢tecky knih. Jazykova knihovna je vybavena Sirokym spektrem jazykovych ucebnic a pracovnich sesitd pro vSéechny Skolou
vyu€ované jazyky. Vyuce také napomahaji nasténné plakaty s jazykovou tématikou.

Vucebné VYT je 20 samostatnych Zakovskych PC stanic, jedna PC stanice pro pedagoga s propojenim na dataprojektor. V uéebné PEK
je16 samostatnych zakovskych PC stanic a také jedna PC stanice pro pedagoga s propojenim na dataprojektor. VSechny PC stanice jsou pfipojeny
k internetu.

Pro vyuku jednotlivych predmétii jsou vyuzivany tyto programy:
e projektova pfiprava — AutoCAD
e pisemna a elektronicka komunikace — Mont Blue

¢ matematika - Cabri
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e ekonomika a pravo — EPIS

e zemeépis — vyukova CD

e Cesky jazyk — vyukova CD

e vypocetni technika — Microsoft Office 2016 (MS Word, MS Excel, MS Outlook, MS Powerpoint, MS Access, MS Front Page, MS Publisher)
e Office 365

Kreativni dilna, ktera je vyuzivana zejména oborem Pfedskolni a mimoskolni pedagogika a v ramci mimoskolnich aktivit a akreditovanych kurzu, obsahuje
nejenom material, ale i rizné druhy nastroju a zafizeni pro mnoho rukodélnych a vytvarnych technik (enkaustické zehli¢ky, bigshot, fimo strojky apod.)
V uéebné pro vyuku hry na hudebni nastroj je jedno piano, 3x kytara, 1x flétna a Orffav instrumentafr. Ucebna je zaroveri vybavena nasténnymi plakaty pro
vyuku hudebni teorie.
V jednotlivych kabinetech maiji vyucujici k dispozici PC stanici s pfipojenim do sité a na internet a tiskarnu. Kabinety jsou dale vybaveny varnou konvici,
nékteré i lednici a mikrovinou troubou.
V servisni mistnosti, ktera je k dispozici pedagogum i zakim, je lednice, varna konvice, kavovar a mikrovinna trouba. Na chodbé Skoly je umistén napojovy a
jidelni automat.
Vyuku t&lesné vychovy realizuje $kola v t&locviéné ZS Svétlo, Demlova ul. Trebig.
Stravovani ma $kola smluvné zaji$téno na SS stavebni Tiebit.
Skola si vydava pracovni sesity pro tyto predméty oboru Podnikani:

e Technologie a materialy

e Historie nabytku

e ZA&klady biologie a ekologie
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7 PERSONALNi PODMINKY

o Skolu fidi feditelka $koly, ktery ma k sobé& zastupce feditele pro provozni &innost a zastupkyni feditele pro pedagogickou &innost.
¢ Vyuka je zajisténa prevazneé kvalifikovanymi pedagogy, jak pro vSeobecné vzdélavaci pfedméty, tak i pro odborné predmeéty.

e Skola ma 11 internich zaméstnanc(, ktefi vyuduji pfevazné véechny v8eobecné vzdélavaci pfedméty a odborné pfedméty oboru vefejnospravni
¢innost.

e Stézejni odborné pfedméty oboru Pfedskolni a mimoskolni pedagogika vyuluji externi pedagogové — odbornici z praxe. Jedna se erudované
odborniky, ktefi aktivné pracuji ve svém oboru a dokazi zakiim predat nejenom teoretické odborné znalosti, ale i odborné praktické dovednosti a
zkuSenosti.

e Vpfipadé, Ze je pfedmét vyu€ovan ucitelem bez odpovidajici odborné kvalifikace, je uditeli (pokud je to mozné) uloZzena povinnost dokoncéeni vzdélani
se stanovenym terminem ukonceni.

e VSichni pedagogicti pracovnici maji moznost dalSiho vzdélavani.

o Ti, ktefi nesplniuji odbornou kvalifikaci, pokraguji ve studiu na vysokych Skolach nebo toto studium jizZ dokon&uji.

e Ostatni vzdélavani je zavislé pfedevSim od aktudlni nabidky vzdélavacich instituci. Jedna se pfedevSim o Narodni institut daldiho vzdélavani,
Vysodina Education, a dalSi popf. neziskové organizace.

e VsouCasné dobé pedagogové navstévuji pfedevSim seminare tykajici se novych metod a forem vzdélavani, seminafll zaméfenych na spolecné
vzdélavani a aktualizani Skoleni k nové maturité.

e Zastupce feditele absolvuje seminafe zaméiené na systém BakalaF, v kterém je vedena téméf celd agenda Skoly. Seminafe se tykaji jak novych

verzi, tak i novych moduld.
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8 SPOLUPRACE SE SOCIALNIMI PARTNERY

e Hlavnimi socialnimi partnery Skoly jsou pfedevSim rodiCe zaku. Spoluprace se uskute¢riuje formou rodiCovskych schlizek, dale prostfednictvim

Skolské rady a velky ddraz klademe také na osobni schizky s rodiéi zaka.
e  P¥i vychovné-vzdélavaci ¢innosti spolupracuje $kola s vytipovanymi matefskymi $kolami, zakladnimi $kolami a dale Ufadem prace v Ttebici a dalSimi

institucemi.

e Hlavnimi socialnimi partnery $koly jsou pfedevsim rodie zakd. Spoluprace se uskuteétiuje formou rodiovskych schlizek, dale prostfednictvim Skolské
rady a velky dliraz klademe také na osobni schizky s rodi¢i zaku.

e  P¥i vychovné-vzdélavaci ginnosti spolupracuje $kola s Ufadem prace v Tiebiéi a firmami.

e Dale skola spolupracuje s organy vefejné spravy a samospravy a provozovnami mistnich podnikatel(, kde zaci vykonavaji odbornou praxi. Jedna se
predevsim o:

Méstsky ufad Trebic

Hospodariska komora Tiebi¢

Policie CR

Okresni soud v TFebici

Katastralni ufad Trebié

Utad prace Trebi¢

Ceska spotitelna

Kapucin s. r. o.

Jitona, a. s.

Kerama s. r. o.

dalSi podnikatelské subjekty

O O O OO OO OO0 O0O OO0

e Vramci vychovného poradenstvi a prace s nadanymi zaky spolupracujeme s pedagogicko-psychologickou poradnou, Specialné pedagogickym
centrem a odborem socialné& pravni ochrany déti pfi M&U v Trebigi.
e Pobytové akce realizujeme ve spolupraci s RS Nesméf a RS Drak KfiZzanov.

o Dopravu na exkurze a jiné pobytové akce (jazykovy kurz aj.) zajistujeme prostrednictvim firmy Rezanina Konésin.
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SEZNAM ZKRATEK

RVP Ramcovy vzdélavaci program

SvpP Skolni vzdélavaci program

CDs Clovék v demokratické spole&nosti
CzP Clovék a Zivotni prostiedi

CSP Clovék a svét prace

IKT Informacni a komunikaéni technologie
CcJL Cesky jazyk a literatura

ANJ Anglicky jazyk

NEJ Némecky jazyk

RUJ Rusky jazyk

MAT Matematika

ZBE Zaklady biologie a ekologie

TEV Télesna vychova

PJP Projektova pfiprava

IKT Informacni a komunikaéni technologie
EKP Ekonomika podniku

UCE Ugetnictvi

PEK Pisemna a elektronicka komunikace
PSY Psychologie

PRA Pravo

MAM Marketing a management

PCU Prakticka cvi¢eni z u&etnictvi

TEM Technologie a materialy

HIN Historicky vyvoj nabytku

ZTT Zaklady techniky tvorby

TBI Typologie bydleni a interiér

UPR Ucebni praxe

97



